
 
 
 

  

 

 

 

 

 

   

मुसिकोट राजपत्र 
मुसिकोट नगरपासिका द्वारा प्रकासित 

खण्ड ९) मसुिकोट,गलु्मी, माघ १३ गत,े२०८२ िाि (िखंयााः९ 

भाग-२ 
मुसिकोट नगरपासिका,गलु्मी 

प्रासिसधक कममचारीहरुको फिल्ड भत्ता िम्बन्धमा व्यिस्था गनम 

बनकेो कायमसिसध २०८२ 

 

 मुसिकोट नगर पासिका नगरकायामपासिकािे बनाएको दहेाय िमोसजमको 

कायमसिसध स्थानीय िरकार िञ्चािन ऐन २०७४ को दिा १०२ को उपदिा ३ 

िमोसजम ििमिाधारणको जानकारीको िासग प्रकािन गररएको छ । 
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प्राविवधक कममचारीहरुको विल्ड भत्ता सम्बन्धमा व्यिस्था गनम 

बनेको कायमविवध २०८२ 

                                 

प्रस्तािना 

मसुिकोट नगरपासिका र ऄन्तगगतमा जनशसिको ऄसधक न्यनूता, भौसतक 

परू्ागधार सर्काि, कृसि एरं् पश ु िेर्ा शाखामा कायगरत प्रासर्सधक 

कमगचारीहरूको बढ्दो कायगबोझ, िार्गजसनक सर्दा तथा ऄसतररि िमयमा 

िमेत काम गनुगपने सथथसत िगायतका कारणिे यथता प्रासर्सधक 

कमगचारीहरुिाइ प्रोत्िाहन मार्ग त काम प्रसत थप ईत्प्रेररत गनुगका िाथै सर्काि 

सनमागण एरं् िेर्ा प्रर्ाहिाइ थप व्यर्सथथत र प्रभार्कारी बनाईन र्ाञ्छनीय 

भएकोले स्थानीय सरकार सञ्चालन ऐन, २०७४ को दिा ८६ र दिा 

१०२ िे सदएको ऄसधकार प्रयोग गरी कायगपासिकािे यो कायगसर्सध बनाइ 

जारी गरेको छ । 

१. संविप्त नाम र प्रारम्भ : 

(क) यि कायगसर्सधको नाम “प्राविवधक कममचारीहरुको विल्ड भत्ता 

सम्बन्धी कायमविवध,२०८२” रहकेो छ । 

(ख) यो कायगसर्सध कायगपासिकाबाट थर्ीकृत भएको समसतदसेख िाग ूहुनेछ । 

२. पररभाषाः 



खण्ड ९) िंखया ९ मसुिकोट राजपत्र भाग २ समसत २०८२।१०।१३ 

Page 3 of 12 
 

(क) “कायामलय” भन्नाले मुवसकोट नगरपावलका 

नगरकायमपावलकाको कायामलय सम्झनुपछम  । 

(ख) “कायमविवध” भन्नाले  प्राविवधक कममचारीहरुको विल्ड भत्ता 

सम्बन्धी कायमविवध २०८२ सम्झनु पदमछ । 

(ग) “कायमपावलका” भन्नाले मुवसकोट नगरपावलकाको नगर 

कायमपावलका सम्झनु पदमछ । 

(घ) “प्रमुख प्रशासकीय ऄवधकृत” भन्नाले मुवसकोट नगरपावलकाको 

प्रमुख प्रशासकीय ऄवधकृत सम्झनुपदमछ । सो शब्दले कायामलय प्रमुख 

समेतलाइ जनाईँछ । 

(ङ) “प्राविवधक” भन्नाले कायामलयका भौवतक पूिामधार विकास, 

कृवष र पशु सेिा शाखामा कायमरत स्थायी एिम ् स्िीकृत दरबन्दीमा 

करारमा कायमरत आवन्जवनयर, पशु वचवकत्सक, कृवष ऄवधकृत, सब 

आवन्जवनयर, पश ुिेर्ा/पश ुथर्ाथ्य प्रासर्सधक, कृसि प्रासर्सधक, ऄवसस्टेन्ट 

सब आवन्जवनयर, ऄवमन, नायर् कृसि प्रासर्सधक र नायर् पश ु िेर्ा/पश ु

थर्ाथ्य प्रासर्सधक कममचारीहरुलाइ जनाईँछ ।  

(च) “विल्ड भत्ता” भन्नाले कायामलय समयमा िा कायामलय समय 

बाहेकको ऄन्य समय िा सािमजवनक विदाको वदन अिू कायमरत 

कायामलयको िेत्रभन्दा बावहर विल्डमा खवटएर तोवकएको कायम 

सम्पादन गरेिापत प्राविवधक कममचारीलाइ यस कायमविवध 

बमोवजमको दरमा प्रोत्साहन स्िरुप ईपलब्ध गराईने रकम सम्झनुपदमछ 

। 
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(छ) “िडा” भन्नाले मुवसकोट नगरपावलका ऄन्तगमतको िडा 

कायामलयलाइ जनाईँछ । 

(ज) “िडा सवचि” भन्नाले िडा कायामलयको स्थानीय 

पवञ्जकावधकारीको काम गनम ऄवधकार प्राप्त कममचारी सम्झनु पदमछ । 

३. आवन्जवनयररङ्ग सेिा बाहेकका प्राविवधकले विल्ड भत्ता प्राप्त गने 

विवधः  

(१) सर्ल्डमा जानपुने ऄर्थथा भएमा ऄसधकृतथतर कमगचारीिे कायागिय 

प्रमखु र्ा सनजिे तोकेको ऄसधकृत कमगचारीबाट र िहायकथतर कमगचारीिे 

िम्बसन्धत शाखा प्रमखुबाट अदशे सिएर मात्र सर्ल्ड जानपुनेछ । र्डामा 

कायगरत प्रासर्सधक कमगचारीिे िम्बसन्धत र्डा िसचर्बाट अदशे सिएर मात्र 

सर्ल्डमा जानपुनेछ । 

(२) ऄत्यार्श्यक भइ तत्काि सर्ल्डमा खसटनपुने ऄर्थथा भएमा ईपदर्ा 

(१) बमोसजमका कमगचारीबाट मौसखक अदशे सिएर सर्ल्डमा खसटनपुनेछ। 

सर्ल्डबाट र्सकग िकेपसछ ईि मौसखक अदशे िदर गराईनपुनेछ । 

(३) आसन्जसनयररङ्ग िेर्ाका कमगचारी बाहके यि कायगसर्सध बमोसजम सर्ल्ड 

भत्ता पाईने ऄन्य प्रासर्सधक कमगचारीिाइ सनजको िम्पासदत कामको सर्र्रण 

िसहतको िंसिप्त प्रसतरे्दन, हासजरी ऄसभिेख सर्र्रण, सर्ल्ड बकु िगायत 

प्रमासणत कागजातका अधारमा सर्ल्डमा खसटएको प्रत्येक सदनको िासग 

ऄसधकृतथतर कमगचारीिाइ पाँच सय रुपैयााँका दरिे र िहायकथतर 

कमगचारीिाइ चार सय रुपयैााँका दरिे सर्ल्ड भत्ता ईपिब्ध गराआनेछ । 
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(४) िार्गजसनक सर्दाको सदन यि दर्ा बमोसजम सर्ल्ड खसटएको 

प्रासर्सधकिाइ ईपदर्ा (३) मा ईसल्िसखत दरमा थप पचाि प्रसतशत रकम 

सर्ल्ड भत्ता ईपिब्ध गराआनेछ । 

(५) यि दर्ा बमोसजम सर्ल्ड भत्ता ईपिब्ध गराईाँदा प्रासर्सधकबाट पेश 

भएका प्रमाण कागजातको परीिण गरी मासिक ऄसधकतम १० सदनिम्मको 

सर्ल्ड भत्ता भिुानी गनग िसकनेछ । 

(६) भ्रमण खचग सनयमार्िी, २०६४ बमोसजम तोसकएको दरुीभन्दा टाढा 

सर्ल्डमा खसटइ िोही सदन कायागिय र्कग न िम्भर् नभइ बाि बथनपुने 

ऄर्थथा भएमा सनयमानिुार दैसनक तथा भ्रमण खचग ईपिब्ध 

गराआनेछ।तोसकएको दरुी नपगेुको हकमा सर्ल्ड भत्ता नै ईपिब्ध हुनेछ । 

(७) भत्ता प्राप्त हुने कुनै कायगक्रममा प्रसशिक र्ा कुनै तासिम, ऄसभमखुीकरण, 

िेमीनार, िमीिा, गोष्ठी असदमा कायागियबाट खसटएकोमा िो ऄर्सधको 

सर्ल्ड भत्ता ईपिब्ध हुनेछैन । 

४. आवन्जवनयररङ्ग सेिाका कममचारीले विल्ड भत्ता प्राप्त गने विवधः  

(१) सर्ल्डमा जानपुने ऄर्थथा भएमा ऄसधकृतथतर कमगचारीिे कायागिय 

प्रमखु र्ा सनजिे तोकेको ऄसधकृत कमगचारीबाट र िहायकथतर कमगचारीिे 

िम्बसन्धत शाखा प्रमखुबाट अदशे सिएर मात्र सर्ल्ड जानपुनेछ । र्डामा 

कायगरत प्रासर्सधक कमगचारीिे िम्बसन्धत र्डा िसचर्बाट अदशे सिएर मात्र 

सर्ल्डमा जानपुनेछ । 
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(२) ऄत्यार्श्यक भइ तत्काि सर्ल्डमा खसटनपुने ऄर्थथा भएमा ईपदर्ा 

(१) बमोसजमका कमगचारीबाट मौसखक अदशे सिएर सर्ल्डमा खसटनपुनेछ। 

सर्ल्डबाट र्सकग िकेपसछ ईि मौसखक अदशे िदर गराईनपुनेछ । 

(३) परू्ागधार तर्ग का अयोजनाहरुको िागत ऄनमुान, नापजााँच, थथिगत 

ऄनगुमन, रसनङ्ग बीि, िपुरीरे्िण तथा प्रसतरे्दन िगायतका कायगहरु 

सनयसमत रुपिे गनुगपने भएकोिे आसन्जसनयररङ्ग िेर्ाका कमगचारीहरुिाइ 

तहगत रुपमा दहेाय बमोसजमको दरिे मासिक रुपमा एकमषु्ठ सर्ल्ड भत्ताको 

रकम ईपिब्ध गराआनेछः 

क) नर्ौं, अठौं र िातौं तह - रु. ७०००/- 

ख) छैटौं र पााँचौं तह - रु. ५०००/- 

ग) चौथो तह - रु. ४०००/- 

(४) हरेक असथगक बिगको रै्शाख, जेष्ठ र ऄिार मसहनामा ईपदर्ा (३) मा 

ईसल्िसखत दरमा थप पच्चीि प्रसतशत भत्ता ईपिब्ध गराआनेछ। िो ऄर्सधमा 

सर्दाको सदनको िासग थप भत्ता ईपिब्ध हुनेछैन । 

(५) यि दर्ा बमोसजम कमगचारीिे सर्ल्ड भत्ता प्राप्त गनग मासिक रुपमा 

कायागिय खिेुको सदनको कसम्तमा पचाि प्रसतशत सदन कायागियमा हासजर 

भएको र्ा कायागियको कामकाजमा खसटएको हुनपुनेछ । 

५. विल्ड भत्ता सम्बन्धी ऄन्य विवध तथा शतमहरु 
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(१) ऄन्यत्र जनुिकैु कुरा ईल्िेख भए तापसन एकभन्दा बढी र्डा/कायागियको 

प्रासर्सधक शाखाको सजम्मेर्ारी सिसखत रुपमा प्राप्त गरेको प्रासर्सधकिाइ िो 

ऄर्सधभर यि कायगसर्सधमा ईसल्िसखत अधारभतू दरमा थप पच्चीि 

प्रसतशत सर्ल्ड भत्ता ईपिब्ध गराआनेछ । 

(२) सर्ल्ड भत्ताको रकमिाइ करयोग्य अयमा गणना गरी सनयमानिुार 

करकट्टी गररनेछ । 

(३) सर्ल्ड भत्ता भिुानीका िासग माग गदाग दहेायका कागजात िम्बसन्धत 

नगरपासिकाको हकमा िम्बसन्धत शाखा प्रमखुबाट र र्डा कायागियको 

हकमा िम्बसन्धत र्डा िसचर्बाट प्रमासणत गराइ सिर्ाररि िसहत कायागिय 

प्रमखु िमि पेश गनुगपनेछ; 

 

(क) सनरे्दन  

(ख) ऄनिुचूी १ बमोसजमको सर्ल्ड बकुको प्रसतसिपी 

(ग) मासिक हासजरी सर्र्रणको प्रसतसिपी 

(घ) ऄनिुचूी २ बमोसजमको सर्र्रण िसहत िंसिप्त प्रसतरे्दन 

(४) यि कायगसर्सध बमोसजम सर्ल्डमा खसटएको प्रासर्सधकिे ऄसनर्ायग रुपमा 

सर्ल्ड बकु सिएर सर्ल्डमा जानपुनेछ। सर्ल्डबकुमा िम्बसन्धत िेर्ाग्राही र्ा 

सनमागण व्यार्िायी र्ा ईपभोिा िसमसतका पदासधकारी र्ा िाभग्राही व्यसि, 

िमहू असदको ऄसनर्ायग रुपमा दथतखत गराईनपुनेछ । 
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(५) सर्ल्डमा खसटने प्रासर्सधकका िासग आन्धन र्ापतको िसुर्धा “मसुिकोट 

नगरपासिकाको कायगिञ्चािन सनदेसशका, २०८२” मा व्यर्थथा भए 

बमोसजम हुनेछ । िार्गजसनक िर्ारीको प्रयोग भएको ऄर्थथामा प्रचसित 

भाडादर ऄनिुारको रकम ईपिब्ध गराआनेछ । कायागियिे चारपाङ्ग्रे िर्ारी 

िाधन ईपिब्ध गराइ  सर्ल्ड गएको र्ा पैदि गएकोमा आन्धन िसुर्धा 

ईपिब्ध हुनेछैन । 

(६) िाधारणतया अरू् कायगरत रहकेो थथानबाट दइु सकिोसमटरको िेत्रसभत्र 

सर्ल्ड खसटएको कायगका िासग सर्ल्ड भत्ता ईपिब्ध हुनेछैन । 

(७) यि कायगसर्सधमा तोसकएका अर्श्यक कागजात र प्रमाण नपगुी सर्ल्ड 

भत्ता माग दार्ी गनग र भिुानीका िासग सिर्ाररि गनग पाआनेछैन। सर्ल्डमा 

खसटएको भनी झठुा सर्र्रण पेश गरी भिुानी सिने कमगचारीिाइ कायागियिे 

सर्भागीय कारर्ाही गरी यिरी भिुानी सिएको रकम सनजबाट ऄििू ईपर 

गररनेछ । 

(८) सर्ल्डमा खसटएको प्रासर्सधकिे प्रत्येक मसहनाको िासग मसहना भिुान 

भएको ७ गते सभतै्र सर्ल्ड भत्ता भिुानी माग गरी पेश गनुगपनेछ ।सर्र्रण तथा 

कागजात दरुुथत नभएको माग ईपर कायगर्ाही तथा भिुानी हुने छैन । 

(९) सर्ल्ड िम्बन्धी कायगिाइ ऄसधकतम समतव्ययी बनाईन ुपनेछ । िकेिम्म 

एकै िेत्रका पायक पने थथानमा सर्ल्डको कायग एकै पटकमा िम्पादन गने गरी 

व्यर्थथा समिाईनपुनेछ । 



खण्ड ९) िंखया ९ मसुिकोट राजपत्र भाग २ समसत २०८२।१०।१३ 

Page 9 of 12 
 

(१०) यि कायगसर्सध बमोसजम सर्ल्ड भत्ता ईपिब्ध गराईाँदा िम्बसन्धत खचग 

शीिगकमा सर्सनयोसजत बजेटबाट नपगु भएमा समल्दो चाि ु खचग शीिगकबाट 

त्यथतो नपगु रकम भिुानी गनग बाधा पने छैन । 

६. संशोधन, खारेजी तथा बचाई 

(१) कायगपासिकािे प्रचसित काननूिाँग नबासझने गरी यि कायगसर्सधमा 

अर्श्यक िंशोधन गनग िक्नेछ । 

(२) यो कायगसर्सध जारी हुनऄुसघ भए गरेका कायगहरु यिै बमोसजम भएको 

मासननेछ ।  

 

 

 

 

 

 

 

 



खण्ड ९) िंखया ९ मसुिकोट राजपत्र भाग २ समसत २०८२।१०।१३ 

Page 10 of 12 
 

ऄनुसूची १ 

विल्डमा जाने प्राविवधक कममचारीले भने विल्ड बुक 

 

कमगचारीको नाम„„„„„„„„„„„.„„„. पद„„„„„„„„„„„„.. कायागिय 

/शाखा„„„„„„„„„„„„„„.. 

सि. 

नं. 

खसटन े

थथान र 

काम 

प्रथथान 

समसत र 

िमय 

सर्ल्ड अदशे 

सदनेको नाम, 

पद र दथतखत 

र्सकग एको 

समसत र 

िमय 

िम्पासदत 

कामको िंसिप्त 

सर्र्रण 

िेर्ाग्राही, िसमसत 

र्ा िंथथाको नाम र 

िम्पकग  न ं

सर्ल्ड भत्ता 

र्ापत पाईन े

रकम 

कैसर्यत 

१         

२         

३         

४         

५         

 

„„„„„„.                                          „„„„„„„„..                                      „„„„„„ 

पेश गन े                                                             सिर्ाररि गने                                                      प्रमासणत गन े
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ऄनुसूची २ 

वििरण सवहतको संविप्त प्रवतिेदन 

 

 

कमगचारीको नाम र पद„„„„„„„„„„„„„„„„„„„„.. 

मसहना„„„„„„„„„. असथगक बिग„„/„„ 

कायागिय खिेुको सदन „„„„„.हासजर भएको„„„„कामकाजमा खसटएको 

सदन„„„ ईपसथथसत प्रसतशत„„„„. 

क्र.स.ं अयोजना/कायमक्रमको नाम स्थान सम्पावदत कायम कैवियत 

१     

२     

३     

४     

५     

 सवंिप्त प्रवतिेदनः 

 

 

 

 

 

 

        पेश गन े प्रमासणत 

गन े
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प्रमासणकरण समसत 
२०८२।१०।११ 

 

 

 आज्ञाि,े 

 मोहन अयामि 

                                                             प्रमखु प्रिािकीय असधकृत 

मलू्यरू २० 


