
 
 
 

  

 

 

 

 

 

   

मुसिकोट राजपत्र 
मुसिकोट नगरपासिका द्वारा प्रकासित 

खण्ड ९) मसुिकोट,गलु्मी, माघ११ गत,े२०८२ िाि (िखंयााः७ 

भाग-२ 
मुसिकोट नगरपासिका,गलु्मी 

मुसिकोट नगरपासिकाको काययिञ्चािन सनदेसिका, २०८२ 

 

 मुसिकोट नगर पासिका नगरकायायपासिकािे बनाएको दहेाय वमोसजमको 

काययसवसध स्थानीय िरकार िञ्चािन ऐन २०७४ को दफा १०२ को उपदफा ३ 

वमोसजम िवयिाधारणको जानकारीको िासग प्रकािन गररएको छ । 
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 मुसिकोट नगरपासिकाको काययिञ्चािन सनदेसिका, २०८२ 

मसुसकोट नगरपासिकाको  दसैनक प्रशाससनक काययिाइ प्रभावकारी बनाईन, स्रोत 

साधनको पररचािन एवं प्रयोगमा पारदसशयता, समतव्यसयता र प्रभावकाररता 

ऄसभवसृि गद ै सशुासन कायम गनय तथा ईत्पादनमिूक एवं प्रसतफियकु्त के्षत्रमा 

िगानी ऄसभवसृि गनय वाञ्छनीय भएकोिे स्थानीय सरकार सञ्चािन ऐन, 

२०७४ को दफा ११ को ईपदफा(७) तथा मसुसकोट नगरपासिकाको प्रशासकीय 

काययसवसध (सनयसमत गने) ऐन, २०७४ को दफा ४ िे सदएको ऄसधकार प्रयोग गरी 

काययपासिकािे यो सनदेसशका जारी गरेको छ ।  

 

पररच्छेद- १ 

िंसिप्त नाम र प्रारम्भ 

१. िङ्सिप्त नाम र प्रारम्भः- 

(क) यो सनदसेशकाको नाम “मुसिकोट नगरपासिकाको काययिञ् चािन 

सनदेसिका, २०८२” रहकेो छ ।  

(ख) यो सनदसेशका काययपासिकाबाट स्वीकृत भएको समसतदसेख िाग ूहुनेछ 

।  

 

२. पररभाषा र व्याखयाः- सवषय वा प्रसङ्गिे ऄको ऄथय निागेमा यस 

सनदसेशकामाः- 

(क) “ऄसधकार प्राप्त ऄसधकारी” भन्नािे प्रचसित काननु बमोसजम 

कायायियको दसैनक प्रशाससनक तथा असथयक ऄसधकार सम्बन्धमा 

सनणयय गनय ऄसधकार प्राप्त कायायियको प्रमखु कमयचारी सम्झनपुदयछ । 
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सो शब्दिे मन्त्राियबाट त्यस्तो ऄसधकार प्रयोग गनेगरी तोसकएको 

कमयचारीसमेतिाइ जनाईँछ ।  

(ख) "कमयचारी" भन्नािे कायायियमा काययरत कमयचारी सम्झनपुदयछ ।  

(ग) “कायायिय” भन्नािे मसुसकोट नगरपासिका नगरकाययपासिकाको 

कायायिय सम्झनपुदयछ । 

(घ) "पदासधकारी" भन्नािे नगर काययपासिकाका पदासधकारीिाइ 

जनाईनेछ । सो शब्दिे नगर सभाका सदस्य समेतिाइ जनाईँछ । 

(ङ) "प्रिािसनक खचय" भन्नािे तिब, भत्ता, बैठक भत्ता, पोशाक, 

आन्धन, बीमा, सचयापान, काययशािा/तासिम/गोष्ठी/सेसमनार जस्ता 

काययक्रम तथा ऄसतसथ सत्कार खचय िगायत हुने दैसनक खचय जनाईँछ 

।  

(च) "बैठक" भन्नािे नगरसभा वा नगर काययपासिका वा सवषयगत 

ससमसत वा वडा ससमसत वा कुनै काननुी वा नीसतगत व्यवस्था बमोसजम 

गसठत ससमसत वा काययदिको बैठक सम्झन ुपदयछ । 

(छ) "मन्त्रािय" भन्नािे सङ् घीय मासमिा तथा सामान्य प्रशासन 

मन्त्रािय सम्झन ुपछय । 

 

 

पररच्छेद-२ 

बैठक भत्ता िम्बन्त्धी व्यवस्था 

३. बैठकः (१) नगरपासिकामा हुने बैठकमा सहभागीहरुिे संघ तथा प्रदशे 

काननुमा तोसकएको ऄवस्थामा सोही बमोसजम र संघ तथा प्रदशे काननुमा 



खण्ड ९) िंखया ७ मसुिकोट राजपत्र भाग २ समसत २०८२।१०।११ 

Page 4 of 21 
 

नतोसकएको ऄवस्थामा देहाय बमोसजम बैठक भत्ता तथा ऄन्य ससुवधा 

पाईनेछन ्। 

(क) प्रचसित काननु तथा वासषयक काययक्रम बमोसजम गसठत ससमसत वा 

काययदिको बैठकका िासग मात्र बैठक भत्ता ईपिब्ध गराईन ससकनेछ 

। 

(ख) ससमसत वा काययदि गठन गदाय नै बैठक भत्ता तथा खाजा ससुवधा 

ईपिब्ध गराईने गरी सनणयय भएको ऄवस्थामा मात्र बैठक भत्ता तथा 

खाजा ससुवधा ईपिब्ध हुनेछ । कायायियिे काययसचूी तोसकएको वा 

एजेण्डा सकटान भएको सवषयमा मात्र बैठक रानुन ुपनेछ । 

(ग) काययप्रकृसत ऄनसुार सकेसम्म समतव्ययी हुने गरी बैठक रानुन ुपनेछ । 

(घ) ससमसत वा काययदिका कूि सदस्य बाहके सो सङ्नुयाको बढीमा 

पच्चीस प्रसतशतिे हुन अईने सङ्नुयामा सवज्ञ, अमसन्त्रत सदस्य वा 

सम्बसन्धत सवषय क्षेत्रका व्यसक्तिाइ मात्र यस सनदसेशका बमोसजम 

बैठक भत्ता ईपिब्ध गराआनेछ ।  

(ङ) न्यासयक ससमसतको सनयसमत बैठकिाइ यस सनदेसशकाको प्रयोजनका 

िासग बैठक मासनने छैन । 

(२) ईपदफा (१) मा जनुसकैु कुरा िेसखएको भएता पसन कायायिय समयमा 

बसेको बैठकको बैठक भत्ता ईपिब्ध गराआने छैन ।  

४. बैठक खचय िम्बन्त्धी व्यवस्थाः (१) ससमसत तथा काययदिका पदासधकारी 

तथा कमयचारीहरुिे दहेाय बमोसजम प्रसतव्यसक्त बैठक भत्ता पाईने छन ्।  

(क) प्रमखु प्रशासकीय ऄसधकृत, ऄन्य पदासधकारी वा कमयचारीको 

ऄध्यक्षतामा हुने बैठकमा प्रसत बैठक रु एकहजार पााँच िय, 
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तर एक व्यसक्तिाइ एक सदनमा बढीमा दइु वटा बैठकको मात्र बैठक 

भत्ता ईपिब्ध गराआनेछ । 

(२) यस दफामा जनुसकैु कुरा िेसखएको भएतापसन सभाका सदस्यिे 

सभा वा काययपासिका वा वडा ससमसत वा न्यासयक ससमसत िगायत 

स्थानीय तहको ऄन्य कुनै ससमसत वा ईपससमसतको बैठकमा भाग सिए 

बापतको बैठक भत्ता सम्बन्धी व्यवस्था िसुम्बनी प्रदेश, स्थानीय तहका 

पदासधकारी तथा सदस्यहरुको सेवा ससुवधा सम्बन्धी ऐन, २०७६ 

बमोसजम हुनेछ । 

(३) बैठक भत्तामा सनयमानसुार कर कट्टी हुनेछ ।  

(४) बैठकमा सहभागी व्यसक्तहरुको पानी तथा खाजा खचय वापत बढीमा 

प्रसत व्यसक्त तीन िय रुपैयाँ सम्म खचय गनय ससकने छ । 

 

 

पररच्छेद-३ 

खाजा तथा ऄसतसथ ित्कार खचय िम्बन्त्धी व्यवस्था 

५.  खाजा खचयः दहेायको ऄवस्थामा कमयचारीिाइ खाजा खचय ईपिब्ध 

गराईन ससकनेछ । 

(क)  कायायिय समयमा सम्पादन हुन नसक्ने भनी प्रमखु प्रशासकीय 

ऄसधकृतिे तोकेको सनसदयष्ट कामको िासग मात्र कायायिय समय ऄसघ 

वा पसछ बैठक रानुन वा कायायियको ऄन्य काममा िगाईन ससकनेछ 

। प्रमखु प्रशासकीय ऄसधकृतको स्वीकृसत सबना रासखएको बैठकको 

बैठक भत्ता र खाजा खचय भकु्तानी हुने छैन । कायायिय समय बाहके 
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कसम्तमा दइुघण्टा ऄसतररक्त समय कायय गरेको ऄवस्थामा मात्र खाजा 

खचय गनय ईपिब्ध गराआनेछ ।  

(ख)  ऄसतररक्त समयमा काम गनुय पने भएमा देहाय बमोसजम खाजा तथा 

खाना खचय ईपिब्ध गराईन वा सो बराबरको खाना तथा खाजा वापत 

खचय गनय ससकनेछ । 

(१)  सावयजसनक सवदाको सदन भए प्रसतसदन प्रसतव्यसक्त बढीमा अठ 

िय रुपैंया ।  

(२)  कायायिय खलु्ने सदन भए प्रसतसदन प्रसतव्यसक्त बढीमा छ िय 

रुपैंया । 

(३)  अठ घण्टा भन्दा बढी ऄवसध सनरन्तर बैठक बसेको ऄवस्थामा 

खाजा खचयमा पचाि प्रसतित सम्म थप भकु्तानी गनय ससकनेछ ।  

(ग) न्यासयक ससमसतको बैठक बसेको सदन न्यासयक ससमसतका सदस्य तथा 

सहभागी कमयचारीहरुिे दफा ४ को ईपदफा (२) बमोसजम खाजा 

खचयको ससुवधा पाईने छन ्।  

(घ) यस दफामा जनुसकैु कुरा िेसखएको भएतापसन राशन वापतको 

ससुवधा सिएका वा बैठक भत्ता प्राप्त गरेका कमयचारीिे खाजा खचय 

पाईने छैन । 

 

६.  सचयापान र ऄसतसथ ित्कार खचयः 

(१)  सचयापान तथा ऄसतसथ सत्कार बापत दहेाय बमोसजमको रकममा 

नबढ्ने गरी माससक रुपमा सवसवध खचयको अदशे सदन ससकनेछ ।  

(क) प्रमखु प्रशासकीय ऄसधकृत/नगर काययपासिकाको 

कायायियिे पचपन्न हजार रुपैयाँसम्म, 



खण्ड ९) िंखया ७ मसुिकोट राजपत्र भाग २ समसत २०८२।१०।११ 

Page 7 of 21 
 

(ख) वडा ससचव/वडा कायायियिे  बाह्र हजार रुपैयाँसम्म ।  

(२) ईपदफा (१) मा ईसल्िेसखत सीमा भन्दा बढीको खचय गनुयपने 

ऄवस्थामा ऄसधकार प्राप्त ऄसधकारीको पवूय स्वीकृसत सिइ स्पष्ट 

अधार र कारण ससहत पेश गनुयपनेछ । 

(३) सवसनयोसजत बजेट कायययोजना स्वीकृत गराइ तै्रमाससक वगीकरण 

ऄनरुुप हुनेगरी खचय गनुयपनेछ । 

 

 

 

 

पररच्छेद ४ 

दैसनक भत्ता तथा भ्रमण खचय िम्बन्त्धी व्यवस्था 

७.  दैसनक भत्ता तथा भ्रमण खचयः कमयचारीिे सङ्घीय काननूमा तोसकएको 

दरमा दसैनक तथा भ्रमण भत्ता पाईनेछन ्। जनप्रसतसनसधको दसैनक तथा भ्रमण 

भत्ता सम्बन्धी व्यवस्था प्रदेश काननु बमोसजम हुनेछ । दसैनक तथा भ्रमण भत्ता 

सम्बन्धी ऄन्य व्यवस्था दहेाय बमोसजम हुनेछः 

(१) साधारणतया नगरपासिकाका पदासधकारी/कमयचारी सम्बसन्धत 

कामको िासग सफल्डमा खसटन,ु खटाईन ु पदाय वा ऄनगुमन तथा 

सपुरीवेक्षण गनुय पदाय भ्रमण अदशे स्वीकृत गराएर मात्र जान ुपनेछ । 

स्वीकृत भ्रमण अदशे सबना भ्रमण खचय तथा दसैनक भत्ता भकु्तानी 

गररने छैन ।  

(२) दहेायका पदासधकारीिे भ्रमण वा काजको ईद्दशे्य, ऄवसध र भ्रमण गने 

साधन तोकी भ्रमण अदशे स्वीकृत गनय सक्नेछन।  
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(क) नगर ईपप्रमखु, प्रमखु प्रशासकीय ऄसधकृत र ऄन्य 

पदासधकारी – नगर प्रमखु,  

(ख) प्रमखु प्रशासकीय ऄसधकृत बाहकेका ऄन्य कमयचारीहरु –

प्रमखु प्रशासकीय ऄसधकृत । 

(३) प्रमखु प्रशासकीय ऄसधकृतिे सात सदनभन्दा बढी ऄवसधको सजल्िा 

बासहरको भ्रमण गनुय पने ऄवस्थामा सम्बसन्धत सनकायमा जानकारी 

गराईन ुपनेछ ।  

(४) पदासधकारी तथा कमयचारीको सवदेश भ्रमण सम्बन्धी व्यवस्था 

सङ् घीय काननु बमोसजम हुनेछ ।  

(५) कायायियको कामको ससिससिामा बास बस्ने गरी कायायिय रहकेो 

स्थानबाट कम्तीमा बीि सकिोसमटर बासहरको क्षेत्रमा भ्रमण वा 

काजमा खसटएको कमयचारीिे नेपाि सरकारिे तोकेको दर र प्रसक्रया 

बमोसजम दसैनक भत्ता तथा भ्रमण खचय पाईनेछन ्। 

तर, पदासधकारी तथा कमयचारीिे भ्रमण गदाय सरकारी सवारी साधन 

प्रयोग भएको ऄवस्थामा यातायात खचय पाइने छैन । सावयजसनक 

सवारी साधनमा भ्रमण गनुय परेमा प्रचसित भाडादर बमोसजमको रकम 

ईपिब्ध गराइनेछ । 

(६) भ्रमण खचय सम्बन्धी फरफारक गनय वा भकु्तानी माग गदाय ऄसनवायय 

रुपमा भ्रमण प्रसतवेदन पेश गनुय पनेछ । 

(७) सरकारी खचयमा भ्रमण गने पदासधकारी वा कमयचारीिे सम्भव भएसम्म 

सकफायसत र कम खसचयिो बाटो वा सवारी साधन प्रयोग गरी भ्रमण 

गनुयपनेछ । 
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(८) दसैनक भ्रमण भत्ता ईपभोग गने कमयचारीिे दसैनक भत्ता ईपभोग गरेको 

ऄवसधभर सफल्ड भत्ता वा ऄन्य कुनै सकससमको भत्ता पाईने छैन । 

(९) कुनै पदासधकारी वा कमयचारीिे भ्रमण वा काजमा रहकेो ऄवसधमा 

सबदा बसेमा त्यसरी सबदामा बस्दाको ऄवसधमा सनजिे यस सनदेसशका 

बमोसजम पाईने दसैनक भत्ता र भ्रमण खचय पाईने छैन । 

(१०) भ्रमणमा खसटने पदासधकारी तथा कमयचारीको भ्रमण ऄसभिेख खाता 

कायायियिे व्यवसस्थत रुपमा रानुन ुपनेछ ।  

(११) यस दफामा ऄन्यन्त्र जनुसकैु कुरा िेसखएको भएतापसन पदासधकारी 

तथा कमयचारीको भ्रमण सम्बन्धी ऄन्य व्यवस्था नेपाि सरकारको 

भ्रमण खचय सनयमाविी बमोसजम हुनेछ ।  

 

पररच्छेद-५ 

पारवहन तथा इन्त्धन िुसवधा िम्बन्त्धी व्यवस्था 

८.  पारवहन िुसवधाः- 

(१) कायायियमा ईपिब्ध सवारी साधन कमयचारीको सजम्मेवारी र 

सनजहरुिे सम्पादन गनुयपने कायय चापको अधारमा समन्यासयक रुपमा 

ईपिब्ध गराईने सजम्मेवारी प्रमखु प्रशासकीय ऄसधकृतको हुनेछ । 

प्रमखु प्रशासकीय ऄसधकृतिे कायायियको नाममा रहकेो तथा 

भाडामा सिइ वा ऄन्य कुनै तररकािे कायायियिे प्रयोगमा ल्याएको 

सवारी साधन सरकारी कामको िासग मात्र प्रयोगमा ल्याईने व्यवस्था 

समिाईन ुपनेछ । 

(२) कायायियिे प्रमखु प्रशासकीय ऄसधकृतिाइ कायायियको कामको 

प्रयोजनको िासग ईपिब्ध भएसम्म एक चारपाङ् रे सवारी साधन 
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ईपिब्ध गराईनेछ । सवारी साधन ईपिब्ध नभएको खण्डमा 

कायायियिे न्यनूतम मलू्यमा सवारी साधन भाडामा सिन सक्नेछ ।  

(३) कायायियका महाशाखा/शाखा प्रमखुिाइ कायायियबाट ईपिब्ध 

भएसम्म सवारी साधनको व्यवस्था गररनेछ । 

(४) कुनै पदासधकारी वा कमयचारीिे सरकारी सवारी साधन कायायियको 

काम बाहके ऄन्य प्रयोजनमा प्रयोग गनय पाआने छैन । सरकारी सवारी 

साधनको सहफाजत गरी सरुसक्षत रानुन ुसम्बसन्धत सवारी साधन बझुी 

सिने कमयचारीको सजम्मेवारी हुनेछ । सावयजसनक सवदाको सदन 

सरकारी सवारी साधन सञ् चािन सम्बन्धी व्यवस्था तोसकएबमोसजम 

हुनेछ । 

(५) कायायियिे काननु बमोसजम सवारी साधनको राजस्व सतने,  सबमा 

गने, प्रदषूण जाँच गरी सवारी साधन चसु्त दरुुस्त रानुने व्यवस्था 

समिाईनपुनेछ । 

(६) सरकारी सवारी साधन प्रयोग गने कमयचारीिाइ सनजिे प्रयोग गरेको 

सवारी साधनको िासग ममयत सबि बमोसजम बढीमा चार पाङ्र े

सवारीको हकमा माससक तीस हजार रुपैयाँ र दइु पाङ्रेका िासग 

तै्रमाससक दश हजार रुपैयाँमा नबढ्ने गरी ममयत खचय ईपिब्ध 

गराइनेछ । सोभन्दा बढी रकमको ममयत सम्भार गनुयपने ऄवस्थामा 

अवश्यक पष्ु्टयाइकँा अधारमा ऄसधकार प्राप्त ऄसधकारीिे 

सवसनयोसजत बजेटको सीमासभत्र रही ममयत सम्बन्धी अदशे सदन र 

बीि बमोसजम खचयको भकु्तानी गनय सक्नेछ ।  

(७) सरकारी सवारी साधनमा सनजी नम्बर प्िेट रानु न र सनजी कामका 

िासग प्रयोग गनय पाआने छैन । 
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९. आन्त्धन िुसवधाः 

(१) सरकारी तथा सनजी सवारी साधन प्रयोग गरी सनयसमत रुपमा 

कायायियमा अईने कमयचारीिाइ ऄनसुचूी १ बमोसजमको आन्धन 

ससुवधा ईपिब्ध हुनेछ । 

(२) ऄनसुचूी १ बमोसजमको मापदण्डभन्दा बढी आन्धन अवश्यक पने 

भएमा कायायियको सवसनयोसजत बजेटको सीमासभत्र रही अवश्यक 

पष्ु्टयाइकँा अधारमा ऄसधकारप्राप्त ऄसधकारीको स्वीकृसतमा 

ईपिब्ध गराईन ससकनेछ । 

(३) सरकारी कामको ससिससिामा नगरपासिका क्षेत्रसभत्र वा क्षेत्र बासहर 

जानपुने भएमा जनु काययक्रममा जानपुने हो सोही काययक्रमबाट आन्धन 

ईपिब्ध गराईन ससकनेछ । 

(४) कायायियको कामकाजमा सनजी सवारी साधन प्रयोग गने 

कमयचारीहरुिे आन्धन ससुवधा सिन चाहमेा अफुिे प्रयोग गरेको 

सवारी साधनको ब्ि ू बकुको छायाँप्रसत र सवारी चािक 

ऄनमुसतपत्रको प्रसतसिसप ऄसनवायय रुपमा कायायियमा पेश गनुय पनेछ 

। ब्ि ू बकु र सम्बसन्धत कमयचारीको नाममा रहकेो सवारी चािक 

ऄनमुसतपत्रको  छायाँप्रसत पेश नगरेसम्म आन्धन वापतको ससुवधा 

ईपिब्ध गराआने छैन ।  

(५) आन्धन ससुवधा पाईने सवारी साधन, प्रयोगकतायको िगत र सवतरणको 

ऄसभिेख कायायियिे राखी ऄद्यावसधक गनुयपनेछ ।  
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(६) पदासधकारी तथा कमयचारीिे आन्धनको प्रयोगिाइ समतव्ययी 

बनाईनपुनेछ । सवारी साधन प्रयोगकतायिे सवारी साधनको िगबकु 

ऄद्यावसधक गराइ रानुनपुनेछ । 

 

१०. िवारी िाधन िम्बन्त्धी ऄन्त्य व्यवस्थाः   

(१) सवारी साधनको ससुवधा प्राप्त गने वा ईपिब्ध गराईन ु पने 

पदासधकारी तथा कमयचारीिाइ कायायियमा ईपिब्ध सवारी साधन 

प्रयोग गने व्यवस्था समिाआनेछ । कायायियमा सवारी साधन ईपिब्ध 

नभएको ऄवस्थामा स्रोतको ईपिब्धताको ऄवस्था हरेी दहेाय 

बमोसजमको मापदण्डसभत्र रही सवारी साधन खररद गनय ससकनेछ । 

(क) राजपत्राङ्सकत प्रथम/सितीय शे्रणीको प्रमखु प्रशासकीय 

ऄसधकृतिाइ सत्तरी िाख रुपैयाँ सम्मको सवारी साधन, 

(ख) मोटरसाइकि तथा स्कूटर २०० सस. सस. सम्म । 

(२) कायायियका सवारी साधन सनयसमत रुपमा ममयत सम्भार गरी चाि ु

हाितमा रानुनपुनेछ । ऄत्यावश्यक ऄवस्थामा बाहके कायायियबाट 

नयाँ सवारी साधन खररद गररने छैन । कायायियबाट नयाँ सवारी 

साधन खररद गनुय पने ऄवस्थामा इिेसक्िकि तथा वातावरण मैत्री 

सवारी साधन खररद तथा प्रयोगमा जोड सदआनेछ । 

 

 

 

पररच्छेद-६ 

िञ् चार, पोिाक, प्रोत्िाहन भत्ता िम्बन्त्धी व्यवस्था 
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११. स्थानीय तहका पदासधकारीको िञ् चार, पोिाक, तथा ऄन्त्य भत्ता: 

स्थानीय तहका पदासधकारीको सञ्चार, पोशाक तथा ऄन्य भत्ता प्रदशे 

काननुमा भए बमोसजम हुनेछ । 

१२. परपसरका तथा िञ् चार िुसवधाः 

(१) कायायियिे पदासधकारी तथा कमयचारीिाइ स्रोतको ईपिब्धता हरेी 

पत्रपसत्रका खररद गरी ईपिब्ध गराईन सक्नेछ । 

(२) कायायियको  अवश्यकता, औसचत्य, कामको प्रकृसत र काययबोझ हरेी 

प्रमखु प्रशासकीय ऄसधकृतिाइ माससक एक हजार पाँच सय रुपैयाँ, 

सचूना ऄसधकारीिाइ माससक एक हजार रुपैयाँ र महाशाखा/शाखा 

प्रमखुहरुिाइ माससक पाँच सय रुपैयाँ र ऄन्य कमयचारीिाइ माससक 

तीन सय रुपैयाँमा नबढ्ने गरी सञ्चार ससुवधा वापत मोबाआि 

ररचाजयको ससुवधा ईपिब्ध गराईन ससकनेछ ।  

(३) कायायियबाट ईपिव्ध भएको सञ् चार खचय कायायियको प्रयोजनको 

िासग मात्र प्रयोग गनुयपनेछ । 

१३. पोिाक भत्ता: स्थानीय तहका कमयचारीिाइ प्रत्येक वषयको चैत्र मसहनामा 

पोशाक भत्ता वापत नेपाि सरकारका कमयचारीिे पाए सरहको रकम ईपिब्ध 

गराआनेछ ।  

 

पररच्छेद-७ 

तासिम/गोसि/िेसमनार/काययिािा िचंािन 

१४. तासिम/गोसि/िेसमनारः  
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(१) वासषयक काययक्रम तथा बजेटमा समावेश भएका तासिम/गोसष्ठ/सेसमनार 

जस्ता काययक्रमहरु ईपिब्ध भएसम्म सरकारी हिमा नै सञ्चािन 

गररनेछ । 

(२) स्वीकृत वासषयक काययक्रम ऄन्तगयत सञ्चािन हुने काययक्रममा 

प्रसशक्षक, स्रोत व्यसक्त, सहभागी तथा काययपत्र प्रस्ततुकतायको 

पाररश्रसमक भकु्तानी दहेाय बमोसजम हुनेछ; 

(क) प्रसशक्षक तथा काययपत्र प्रस्ततुकतायिे दसैनक बढीमा दुइ िेिनको 

भकु्तानी सिन सक्नेछन ् तथा कक्षा ऄवसध कसम्तमा डेढ घण्टाको 

हुनपुदयछ । प्रसत सेसन रु एक हजार रुपैयााँ र काययपत्र प्रस्ततु वापत 

एक हजार पााँच िय रुपैयााँसम्म भकु्तानी गनय ससकनेछ । 

(ख)  काययक्रम सञ्चािन गने स्थानीय तहभन्दा बासहरबाट प्रसशक्षक तथा 

स्रोत व्यसक्त बोिाईनपुरेमा सनजिाइ सनयमानसुार अतेजाते यातायात 

खचय र दसैनक भत्ता तथा काययपत्र सनमायण र सेसन सञ्चािन भत्ता 

ईपिब्ध गराइनेछ । 

(ग) तासिम/गोसष्ठ/सेसमनार/काययशािा जस्ता काययक्रममा सचया, पानी तथा 

खाजाको िासग प्रसतव्यसक्त प्रसतसदन बढीमा तीनिय रुपैयाँ र खाना 

खवुाईनपुने ऄवस्था भए खाना बापत बढीमा िात िय रुपैयााँ िम्म 

खचय गनय ससकनेछ । 

(घ)  काययक्रममा सहभगीहरुका िासग तासिम/गोष्ठी मसिन्द 

बापत सात कायय सदन सम्मको िासग प्रसत सहभागी 

बढीमा दुइ िय रुपै ाँयाको तासिम/गोष्ठी मसिन्द 

सामारी खररद गरी ईपिब्ध गराईन ससकनेछ । 
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(ङ) संयोजक भत्ता प्रसतसदन एक हजार, सहभागी भत्ता 

प्रसतसदन एक हजार, सहयोगी भत्ता प्रसतव्यसक्त पााँचिय 

सम्म ईपिब्ध गराईन ससकनेछ । 

(च)  तासिम/गोसष्ठ/सेसमनार/काययशािामा सहभागीहरुका 

िासग सम्भव भएसम्म सरकारी छात्रा/छात्रवासमा 

बसोबासको व्यवस्था गनुय पनेछ । यस प्रयोजनका िासग 

घर भाडामा सिन पाइने छैन । दसैनक भ्रमण भत्ता पाईने 

बाहके व्यसक्तगत पहिमा बास बस्न ुपरेमा प्रसत सहभागी 

दसैनक एक हजार रुपैयााँका दरिे अवास खचय 

ईपिब्ध गराईन ससकनेछ । 

(छ) पाँच सकिोसमटरभन्दा टाढाबाट अईन ु पने 

सहभागीहरुिाइ सावयजसनक यातायात बापतको खचय 

ईपिब्ध हुनेछ । अवासीय काययक्रममा एकपटकको 

मात्र अतेजाते ससुवधा ईपिब्ध गराआने छ । 

(३) प्रसतवेदन वापत प्रसत सदन रु एक हजार पााँच िय ईपिब्ध गराआनेछ । 

प्रसत काययक्रम रु तीन हजार भन्दा बढी भकु्तानी हुनेछैन । प्रसतवेदन 

पेश गररसकेपसछ मात्र यस्तो रकम भकु्तानी हुनेछ ।  

(४) प्रासवसधक सवशेषज्ञ अवश्यक पने वा सेसन सञ्चािन गने अधाभन्दा 

बढी सवषय सवज्ञ बासहरबाट सिन ुपने ऄवस्थामा वा अवासीय रुपमा 

सञ्चािन गनुयपने काययक्रम कायायियबाट सोझै  सञ्चािन गनय 

नससकने भएमा प्रचसित सावयजसनक खररद सम्बन्धी काननू 

बमोसजमको प्रकृयाबाट सेवा खररद गरी तािीम गोष्ठी जस्ता काययक्रम 

सञ्चािन गनय ससकनेछ । 
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पररच्छेद-८ 

पानी, सबजुिी, टेसिफोन तथा घरभाडा िम्बन्त्धी व्यवस्था 

१५. पानी,  सबजुिी, टेसिफोन तथा घरभाडा 

(१) कायायिय तथा पदासधकारीिे पानी,  सवजिुी, टेसिफोन जस्ता 

ससुवधाको प्रयोगमा समतव्यसयता ऄपनाईन ुपनेछ । 

(२) कायायियिे पानी, सबजिुी तथा टेसिफोनको सबि समयमै भकु्तानी 

गरी जररवाना नसतने र छुट ससुवधा सिने व्यवस्था समिाईन ुपनेछ । 

(३) कायायियको कामका िासग बाहके ऄनावश्यक रुपमा सबजिुी र 

टेसिफोन प्रयोग गनुय हुदैन । 

(४) कायायियमा ईपिब्ध स्थानिे ऄपगु भइ कायायिय प्रयोजनका िासग 

घर भाडामा सिनपुरेको खण्डमा कारण ससहत प्रचसित काननु र प्रकृया 

बमोसजम घरभाडामा सिन ससकनेछ। 

 

 

 

 

पररच्छेद-९ 

खररद तथा सजन्त्िी व्यवस्थापन 

१६. खररद िम्बन्त्धी व्यवस्था : 
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(१) प्रमखु प्रशासकीय ऄसधकृत वा सनजिे तोकेको ऄसधकृत कमयचारीको 

सिसखत अदशे सवना कसैिे कुनै मािसामान खररद गनय, गराईन हुदँनै 

। 

(२) मािसामान खररद सम्बन्धी कारवाही शरुु गनुय ऄसघ खररद एकाआिे 

महाशाखा/शाखाबाट अवश्यक पने वस्तुहरुको माग सङ्किन गरी 

प्रमखु प्रशासकीय ऄसधकृत वा सनजिे तोकेको ऄसधकृत 

कमयचारीबाट अवश्यक पने वस्तहुरुको कूि माग स्वीकृत गराईन ु

पनेछ । 

(३)  ईपदफा (२) बमोसजमको खररद मागमा दहेायका कुरा ईल्िेख भएको 

हुन ुपनेछ: 

(क) मािसामानको प्रकार, गणुस्तर, पररमाण सम्बन्धी सववरण, 

(ख) मािसामान अवश्यक पने समय, 

(ग) खररदको ऄनमुासनत मलू्य, र 

(घ) मलू्य व्यहोररने स्रोत । 

(४) खररदको िासग अवश्यक बजेट व्यवस्था नभइ खररद कारवाही शरुु 

गनुय हुदँनै । 

(५) कायायियिे साधारणतया पेश्कीिाइ सनरुत्सासहत गनुयपनेछ । पेश्की 

फर्छ्यौट नगरी दोहोरो पने गरी पेश्की रकम सदआने छैन । पेश्की रकम 

काननुिारा सनसदयष्ट ऄसवधसभतै्र फर्छ्यौट गनुय सम्बसन्धत कमयचारीको 

कतयव्य हुनेछ। 

(६) खररद सम्बन्धी सम्पणूय व्यवस्था सावयजसनक खररद ऐन २०६३ तथा 

सनयमाविी २०६४ बमोसजम हुनेछ । 
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१७. सजन्त्िी व्यवस्थापन : 

(१) कायायियमा प्राप्त प्रत्येक सजन्सी सामरीको वगीकरण गरी सामानको 

सववरण र मलू्य खिुाइ महािेखा परीक्षकिे स्वीकृत गरेको ढाँचामा 

िगत तयार गरी ऄसभिेख रानुनपुनेछ l 

(२) महाशाखा/शाखामा रहकेो कुनै मािसामान ममयत सम्भार गनुयपने भए 

सोको सिसखत जानकारी ईपयोगकतायिे प्रमखु प्रशासकीय 

ऄसधकृतिाइ सदनपुनेछ । 

(३)  प्रत्येक महाशाखा/शाखा तथा वडा कायायियका प्रत्येक कोठामा 

भएका सजन्सी सामानको ऄसभिेख सोही कोठामा टाँस गनुयपनेछ । 

 

 

 

 

 

 

(४)  खचय भएर नजाने प्रत्येक सजन्सी सामानमा सजन्सी सङ् केत नम्बर 

ईल्िेख गनुयपनेछ । 

(५)  असथयक वषय समाप्त भएपसछ गतवषयको मौज्दात, चाि ुवषयको खररद, 

हस्तान्तरण भइ प्राप्त सामानको पररमाण र मलू्य एवम ् सामानको 

ऄवस्था (चाि,ु ममयत गनुयपने, सििाम गनुयपने र समन्हा गनुयपने) खोिी 

सजन्सी शाखािे प्रसतवेदन तयार गनुयपनेछ ।  

(६) ईपदफा (५) बमोसजम तयार भएको प्रसतवेदनको अधारमा प्रमखु 

प्रशासकीय ऄसधकृत वा सनजिे तोकेको ऄसधकृत कमयचारीिे सजन्सी 
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सनरीक्षण गरी राय ससहतको प्रसतवेदन प्रमखु प्रशासकीय ऄसधकृतिाइ 

सदनपुनेछ । 

 (७) सजन्सी व्यवस्थापन सम्बन्धी ऄन्य व्यवस्था प्रचसित काननु बमोसजम 

हुनेछ । 

 

पररच्छेद-१० 

सवसवध 

 

१८. सनणयय गरी खचय गनुय पने:- कायायियिे स्वीकृत काययक्रम ऄन्तगयत कुनै 

काययक्रम, तािीम, गोष्ठी असद सञ्चािन गदाय सावयजसनक खररद तथा 

असथयक काययसवसध सम्बन्धी काननू बमोसजम ऄसधकारप्राप्प्त ऄसधकारीबाट 

सनणयय गरेर मात्र सञ्चािन गनुय पनेछ । ऄसधकारप्राप्त ऄसधकारीको स्वीकृसत 

बेगर गरेको खचय भकु्तानी गररने छैन ।  

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 



खण्ड ९) िंखया ७ मसुिकोट राजपत्र भाग २ समसत २०८२।१०।११ 

Page 20 of 21 
 

 

 

 

 

 

 

 

ऄनुिूची १ 

दफा ९ को ईपदफा (१) िाँग िम्बसन्त्धत 

कमयचारीको िासग माससक आन्धन ससुवधा 

आन्धन (पेिोि/सडजेि सिटरमा) 

क्र .सं.  पद /तह  आन्धन पररमाण 

ऄसधकतम 

(सिटरमा) 

कैसफयत 

१ प्रमखु प्रशासकीय ऄसधकृत (चारपाङ्रे) ७० )सत्तरी(   

२ ऄसधकृतस्तर )नवन /दशन( (चारपाङ्रे) ५० )पचास(   

३ ऄसधकृतस्तर/ सहायकस्तर र ऄन्य कमयचारी 

)मोटरसाआकि/स्कुटर (  

१० )दश(   

 

नोटः क) कायायियको काममा सफल्डमा खसटने प्रासवसधक कमयचारीहरुको काययबोझ 

तथा काययक्षेत्रिाइ मध्यनजर गरी अवश्यकता बमोसजम ऄसधकतम १० (दश) 
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सिटरसम्म आन्धन माससक रुपमा थप ईपिब्ध गराईन ससकनेछ । थप आन्धनको माग 

फाराम साथ आन्धन प्रयोग भएको िगबकु र  सफल्ड ररपोटयसमेत पेश गनुयपनेछ । 

ख) सवारीको सनयसमत ससभयससङ गनुयपदाय चार पाङ्रे सवारी भए तै्रमाससक रुपमा ६ 

(छ) सिटर र दइु पाङ्रेका िासग तै्रमाससक १ (एक) सिटर िसुिकेन्ट्स ससुवधा 

ईपिब्ध गराआनेछ । 

 

 

 

 

प्रमासणकरण समसत 
२०८२।१०।०६ 

 

 

 आज्ञाि,े 

 मोहन अयायि 

                                                             प्रमखु प्रिािकीय असधकृत 

मलू्यरू २० 


