
 
 
 

  

 
 
 
 
                                                     

                           

     मिुसकोट राजपᮢ 
    मुिसकोट नगरपािलका ᳇ारा ᮧकािशत                    

खÖड १) मुिसकोट,गुãमी, साउन ३० गते,२०७४ साल   (संÉयाः १     
         भाग-२ 

मिुसकोट नगरपािलका,गãुमी 
 

संिवधानको धारा २१८ ले ᳰदएको अिधकार ᮧयोग गरी मुिसकोट नगर 
कायᭅपािलकाले बनाएको दहेाय वमोिजमको िनयमावली ᭭थानीय सरकार सᲱालन 
ऐन २०७४ को दफा १०२ को उपदफा ३ वमोिजम सवᭅसाधारणको जानकारीको 
लािग ᮧकाशन गᳯरएको छ । 
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मुिसकोट नगरपािलका 

मिुसकोट नगर कायᭅपािलका (कायᭅस᭥पादन) 
िनयमावली, २०७४ 

                      नगरकायᭅपािलकाबाट पारीत िमित : २०७४।०४।१८ 

नगर कायᭅपािलकाबाट गᳯरने कायᭅलाई ᳞वि᭭थत गनᭅ नपेालको संिवधानको धारा 
२१८ ले ᳰदएको अिधकार ᮧयोग गरी  मुिसकोट नगर कायᭅपािलकाले िमित 
२०७४।०४।१८ को िनणᭅयानुसार दहेायका िनयमहᱧ बनाएको छ । 

 

पᳯर᭒छेद १ 
ᮧारि᭥भक 

१. सिंᭃ᳙ नाम र ᮧार᭥भः (१) यस िनयमावलीको नाम “मुिसकोट नगर 

कायᭅपािलका (कायᭅस᭥पादन) िनयमावली, २०७४” रहकेो छ । 

   (२) यो िनयमावली तᱧु᭠त ᮧार᭥भ ᱟनेछ । 

२. पᳯरभाषाः िवषय वा ᮧस᭑गले अकᲃ अथᭅ नलागमेा यस िनयमावलीमा,– 

 (क) “नगरपािलका” भ᳖ाले मुिसकोट नगरपािलका स᭥झनु पछᭅ । 

 (ख) “कायᭅपािलका” भ᳖ाले नगर कायᭅपािलकास᭥झनु पछᭅ । 

 ग) “वडा सिमित” भ᳖ाले नगरपािलकाको वडा सिमित स᭥झनु पछᭅ ।  

(घ) “ᮧमुख” भ᳖ाले नगरकायᭅपािलकाको ᮧमुखलाई स᭥झनु पछᭅ ।  

 (ङ) “उपᮧमुख” भ᳖ाले नगर कायᭅपािलकाको उपᮧमुखलाई स᭥झनु पछᭅ । 
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(च) “वडा᭟यᭃ” भ᳖ाले मुिसकोट नगरपािलकाको वडाको वडा अ᭟यᭃलाई 

स᭥झनु पछᭅ । 

  (छ)“कायᭅकारी अिधकृत” भ᳖ाले नगरपािलकाको कायᭅकारी अिधकृत स᭥झनु पछᭅ 

। 

(ज) “सद᭭य” भ᳖ाले कायᭅपािलकाको सद᭭य स᭥झनु पछᭅ र सो श᭣दले 

कायᭅपािलकाको ᮧमुख, उपᮧमुख तथा वडाअ᭟यᭃ समेतलाई जनाउँछ । 

(झ) “सभा” भ᳖ाले नगरसभालाई स᭥झनुपछᭅ । 

(ञ) “कायᭅिवभाजन िनयमावली” भ᳖ाले मुिसकोट नगरपािलकाको कायᭅिवभाजन 

िनयमावली, २०७४ स᭥झनपुछᭅ । 

(ट)“वडा सिचव” भ᳖ाले वडासिमितको सिचवको कामकाज गनᭅ खᳯटएको 

कमᭅचारी स᭥झनुपछᭅ । 
३. कामको फᯝयौटः (१) नगर कायᭅपािलकाको कायᭅस᭥पादन र कामको फᯝयौट 
यस िनयमावलीमा भएको ᳞व᭭था बमोिजम ᱟनेछ  । 

(२) उपिनयम (१) बमोिजमको कामको फᯝयौट गदाᭅ तोᳰकएको अिधकारी वा 

िनकायबाट गनुᭅपनᱷछ ।  
पᳯर᭒छेद २ 

ᮧमखुबाट कामको फᯝयौट 

 

४. ᮧमखुल ेस᭥पादन गनᱷ कामः(१) संिवधान र अ᭠य ᮧचिलत कानूनको अधीनमा 

रही नगरपािलकाको सामा᭠य िनदᱷशन, िनय᭠ᮢण र सᲱालन गनᱷ ᮧमुख िज᭥मेवारी 

ᮧमुखको ᱟनेछ । 

(२) ᮧचिलत कानुनमा कायᭅपािलकाको ᮧमुखले गनᱷ भनी ᳰकटान भएका कामहᱧ 

िनज ᭭वयं वा िनजबाट अिधकार ᮧ᭜यायोजन भए बमोिजम स᭥पादन ᱟनेछ । 
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(३) उपिनयम (२) मा जुनसुकै कुरा लेिखएको भए तापिनᮧचिलत कानूनमा 

ᮧमुखले गनᱷ भनी ᳰकटान नभएका कामको स᭥ब᭠धमा कायᭅपािलकाबाट स᭥पादन 

ᱟने कायᭅको सामा᭠य रेखदखे, सᲱालन र िनय᭠ᮢण गनᱷ िज᭥मेवारी ᮧमुखको ᱟनेछ 

। 

(४) उपिनयम (१) बमोिजमको िज᭥मवेारी पूरा गनᱷ ᮓममा ᮧमुखले कायᭅपािलका 

अ᭠तरगतका िनकायहᱧमा ᮧचिलत कानून तथा ᭭वीकृत नीित तथा िनणᭅय अनुᱧप 

कायᭅ सᲱालन भईरहकेो छ छैन िनरीᭃण गनᱷ, वडा सिमितहᱧ बीच सम᭠वय गनᱷ, 

िवषयगत शाखाकायाᭅलयहᱧलाई िनदᱷशन ᳰदने र आव᭫यकता अनुसार कामको 
ᮧगित िववरण िलने कायᭅ गनᭅ सᲣेछ । 

(५) ᮧमुख कुनै कारणवश उपि᭭थत नरहकेो अव᭭थामा यस िनयमावली बमोिजम 

ᮧमुखले गनुᭅपनᱷ काम उपᮧमुख वा िनजको समेत अनुपि᭭थितमा ᮧमुखले तोकेको 

कायᭅपािलकाको सद᭭यले ᭜य᭭तो काम स᭥पादन गनᭅ सᲣेछ । तर, ᮧचिलत 

कानुनमा अ᭠यथा ᳞व᭭था भएकोमा सोही ᳞ब᭭था बमोिजम ᱟनेछ । 

 (६) कायᭅपािलकाको कुनै सद᭭य अनुपि᭭थत भएमा ᭜य᭭तो सद᭭यले गनुᭅपनᱷ 

कामको लािग ᮧमुखले अकᲃ सद᭭यलाई िज᭥मेवारी तोᲣ सᲣेछ । 
५. ᮧमखुल ेिनणᭅय गनुᭅपनᱷः (१) सभा र कायᭅपािलकामा पशे ᱟने िवषय बाहके दईु 
वा दईुभ᭠दा बढी वडा सिमित र िवषयगत शाखाहᱧ बीच कुनै िवषयमा मतभेद 
ᱟन गएमा ᮧमुखले गरेको िनणᭅय अि᭠तम ᱟनेछ ।  

(२) उपिनयम (१) बमोिजम मतभेद भएको िवषय िनणᭅयका लािग कायᭅकारी 

अिधकृतले ᮧमुख समᭃ पेश गनुᭅपनᱷछ । 

(३) सभा वा कायᭅपािलकामा पेश ᱟने िवषय बाहकेका सहकायᭅ तथा सम᭠वयका 

लािग ᮧदशे वा संघमा पेश गनुᭅ पनᱷ िवषयका स᭥ब᭠धमा ᮧमुखले गरेको िनणᭅय 
अि᭠तम ᱟनेछ । 
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६. अिधकार ᮧ᭜यायोजन गनᭅ सᲣेः (१) कर लगाउन,े कर छुट ᳰदने वा ऋण िलने 

ज᭭ता िवषय र सभामा पशे गनुᭅपनᱷ बाहकेका अ᭠य िवषयमा कायᭅपािलकाले ᮧमुख 
वा उपᮧमुख वा सद᭭यलाई अिधकार ᮧ᭜यायोजन गनᭅ सᲣेछ । 

(२) ᮧमुखले ᮧचिलत कानून बमोिजम आफूलाई ᮧा᳙ अिधकारम᭟ये कुनै अिधकार 

उपᮧमुख वा सद᭭य वा कायᭅकारी अिधकृत, िबषयगत शाखाका ᮧमुख वा वडा 

अ᭟यᭃलाई ᮧ᭜यायोजन गनᭅ सᲣेछ । 

(३) उपिनयम (१) र (२) बमोिजम ᮧ᭜यायोिजत अिधकारको ᮧयोग गरी स᭥पादन 

गᳯरएका कामको िवषयमा स᭥बि᭠धत अिधकारील े कायᭅपािलका समᭃ मािसक 
ᱧपमा ᮧगित िववरण पेश गनुᭅ पनᱷछ ।  

(४) आफूलाई ᮧ᭜यायोिजत अिधकारको िज᭥मेवारीपूवᭅक ᮧयोग गनुᭅ स᭥बि᭠धत 

अिधकारीको  कतᭅ᭣य ᱟनेछ । 
पᳯर᭒छेद ३ 

नगर कायᭅपािलकाबाट कामको फᯝयौट 

 

७. कायᭅपािलकामा पशे गनुᭅपनᱷ िवषयः (१) अनसुूची–१ मा उि᭨लिखत 

िवषयहᱧको िनणᭅय गदाᭅ  कायᭅकारी अिधकृतले ᮧमुखको िनदᱷशन अनुसार नगर 
कायᭅपािलकामा ᮧ᭭ताव पशे गनुᭅ पनᱷछ । 

(२) उपिनयम (१) मा लेिखएका िवषयम᭟ये कुनै िवषयमा िनयम १५ बमोिजम 

गᳯठत सिमितबाट िनणᭅय िलनसᲣे गरी कायᭅपािलकाले िज᭥मेवारी स᭥ुपन सᲣेछ । 

(३) उपिनयम (१) बमोिजम ᮧमुखले अ᭠यथा आदशे ᳰदएमा बाहके नगर 

कायᭅपािलकाको बैठकमा पशे ᱟन े ᮧ᭭ताव सामा᭠यतया अनुसूची–२ बमोिजमको 

ढाँचामा कायᭅकारी अिधकृतले पेश गनᱷछ । 
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(४) उपिनयम (३) बमोिजमको ᮧ᭭तावमा कुनै शाखाको राय समावेश ᱟन 

आव᭫यक दखेेमा कायᭅकारी अिधकृतल े स᭥बि᭠धत शाखाको राय समेत समावेश 
गरी पेश गनᱷछ । 

 

८. ᮧ᭭ताव साथ सलंᲨ ᱟनपुनᱷ कागजातः (१) िनयम ६ को उपिनयम (३) बमोिजम 
कायᭅपािलकाको बैठकमा िनणᭅयाथᭅ कुनै िवषय पशे गनुᭅपदाᭅ स᭥बि᭠धत िवषयगत 
शाखा वा वडा सिमितको कायाᭅलयले सो िवषयसँग आव᭫यक िववरण समावेश 
गरी ᮧ᭭ताव तयार गरी कायᭅकारी अिधकृत समᭃ पेश गनुᭅ पनᱷछ । 

(२) उपिनयम (१) बमोिजम पशे भएको ᮧ᭭ताव र सो साथ पशे भएका 

कागजातहᱧ कानून स᭥मत छन् छैनन् जाँच गरी काननू स᭥मत नभएमा िनयिमत 
वा कानून स᭥मत बनाउने िज᭥मेवारी कायᭅकारी अिधकृतको ᱟनेछ । 

(३) उपिनयम (१) बमोिजम पेश भएको ᮧ᭭ताव कायᭅकारी अिधकृतले ᮧमुखको 

᭭वीकृित िलई ᮧाथिमकता ᮓम समेत िनधाᭅरण गरी िनणᭅयको लािग 
कायᭅपािलकाको बैठकमा पेश गनुᭅ पनᱷछ । 

 

९. कायᭅसचूीको िववरणः (१) कायᭅपािलकाको बैठकमा छलफल ᱟने िवषयको 
कायᭅसूची िनयम ८ बमोिजम ᮧा᳙ ᮧ᭭तावहᱧको आधारमा कायᭅकारी अिधकृतल े
ᮧमुखको िनदᱷशन बमोिजम तयार गनᱷछ ।  

तर, ᮧमुखले अ᭠यथा आदशे ᳰदएकोमा ᮧ᭭तावको ᱧपमा पेश नभएको िवषयलाई 

पिन  छलफलको कायᭅसूचीमा समावेश गनᭅ सᳰकनेछ । 

(२) बैठकको कायᭅसूची सामा᭠यतः कायᭅपािलकाको बठैक बᳩुभ᭠दा तीन ᳰदन 

अगावै कायᭅकारी अिधकृतल ेसबै सद᭭यहᱧलाई उपल᭣ध गराउनु पनᱷछ ।  

 

तर, िवषयको गि᭥भरता हरेी कायᭅपािलकाको बैठकमा छलफल ᱟने ᮧ᭭ताव िवतरण 

नगरी मौिखक सचूनाको आधारमा पिन छलफल गनᭅ सᳰकनेछ ।   
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१०.कायᭅपािलकाको बठैकः (१) कायᭅकारी अिधकृतले ᮧमुखको िनदᱷशनमा 
कायᭅपािलकाको बैठक  बोलाउनेछ । 

(२) कायᭅकारी अिधकृत कायᭅपािलकाको सिचवको ᱧपमा बैठकमा उपि᭭थत ᱟनेछ ।  

 (३) ᮧमुखले कायᭅपािलकाको बैठकको अ᭟यᭃता गनᱷछ । 

(४) कायᭅपािलकाको बैठकको कायᭅसूची, िमित, समय र ᭭थानका स᭥ब᭠धमा 

क᭥तीमा तीन ᳰदन अगावै ᮧमुखको िनदᱷशन अनसुार कायᭅपािलकाका सब ै
सद᭭यलाई कायᭅकारी अिधकृतले सूचना ᳰदनु पनᱷछ ।    

(५) कायᭅपािलकाको बैठकमा क᭥तीमा ५१ ᮧितशत सद᭭य उपि᭭थत ᱟनुपनᱷछ । 

(६) उपिनयम (५) मा जुनसुकै कुरा लेिखएको भए तापिन उपिनयम (४) 

बमोिजमको सूचना ᱟदँाह◌ँदु ै पिन ५१ ᮧितशत सद᭭य उपि᭭थत नभई गणपुरक 
संया पᲨु नसकेमा दो᮰ो पटकको बठैकमा एक चौथाई सद᭭य उपि᭭थत भएमा 
पिन बैठक बᳩ सᲣेछ । 

(७) कायᭅपािलकाको बैठक स᭥ब᭠धी अ᭠य कायᭅिविध कायᭅपािलकाले िनधाᭅरण गरे 

बमोिजम  ᱟनेछ  
११. बठैकको िनणᭅय (१) सामा᭠यतः कायᭅपािलकाको बठैकको िनणᭅय सवᭅस᭥मत 
ᱧपमा ᱟनेछ । 

(२) उपिनयम (१) बमोिजम सवᭅस᭥मत िनणᭅय ᱟन नसकेमा बᱟमत सद᭭यहᱧको 

भावनालाई समेटी ᮧमुखले गरेको िनणᭅय बैठकको िनणᭅय ᱟनेछ ।   
१२. िनणᭅयको अिभलखेः (१)कायᭅकारी अिधकृत कायᭅपािलकाको बैठकमा 
उपि᭭थत ᱟनेछ र कायᭅपािलकाबाट भएका िनणᭅयको अिभलेख तयार गनᱷछ । 

(२) बैठकको िनणᭅयको अिभलेख छुᲵै िनणᭅय पुि᭭तकामा राᲧुपनᱷछ । 

(३) उपिनयम (२) बमोिजमको िनणᭅय पिु᭭तका कायᭅकारी अिधकृतको िज᭥मामा 

रहनेछ । 
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१३. िनणᭅय ᮧमािणत तथा िवतरण गनᱷः (१) नगर कायᭅपािलका बैठकको िनणᭅय 
कायᭅकारी अिधकृतले  दईु ᳰदनिभᮢ ᮧमािणत गनᱷछ ।  

(२) कायᭅकारी अिधकृतले उपिनयम (१) बमोिजम ᮧमािणत भएको िनणᭅयको ᮧित 

तीन ᳰदन िभᮢ नगर कायᭅपािलकाका सद᭭य, िवषयगत शाखा र वडा सिमितलाई 

उपल᭣ध गराउनु पनᱷछ ।  
तर कानून बमोिजम गो᭡य राᲧु पनᱷ िनणᭅय तथा सूचनाहᱧउपल᭣ध गराइने छैन ।  
१४. िनणᭅयको कायाᭅ᭠वयनः (१)अनुसचूी १ मा लेिखएका िवषयमा 
कायᭅपािलकाबाट िनणᭅय भएपिछ स᭥बि᭠धत पदािधकारी वा िनकायले कायाᭅ᭠वयन 
गनुᭅपनᱷछ । 

(२) कायᭅपािलकाको िनणᭅय कायाᭅ᭠वयन भए वा नभएको स᭥ब᭠धमा ᮧमुखले 

अनुगमन गनᭅ वा गराउन सᲣेछ । 

(३) उपिनयम (२) बमोिजम अनुगमन गदाᭅ वा गराँउदा िनणᭅय कायाᭅ᭠वयन भएको 

नदिेखएमा सोको कायाᭅ᭠वयन गनᭅ स᭥बि᭠धत ᳞िᲦ वा िनकायलाई ᮧमुखले 
आव᭫यक िनदᱷशन ᳰदन सᲣेछ । 
१५. कायᭅपािलकाको सिमित गठन ◌ः (१) कायᭅपािलकाले कायᭅपािलकामा 
िनणᭅयको लािग पशे भएका ᮧ᭭तावमा िनणᭅय गनुᭅपूवᭅ आव᭫यकता अनुसार 

राय,स᭨लाह र सुझाव िलनका लािग दहेाय बमोिजमका सिमित रहनेछन् ◌ः– 

(क) सावᭅजिनक सेवा तथा ᭃमता िवकास सिमित 

(ख) आᳶथक िवकास सिमित 

(ग) सामािजक िवकास सिमित 

(घ) पूवाᭅधार िवकास सिमित 

(ङ) वातावरण तथा िवपद ्᳞व᭭थापन सिमित 

(च) िबधेयक सिमित 
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(२) उपिनयम (१) बमोिजमका सिमितमा रहने संयोजक ᮧमुखले तोके बमोिजम र 

सद᭭यहᱧ कायᭅपािलकाले तोके बमोिजम रहने छन् । 

(३) सिमितले आव᭫यकता अनुसार स᭥बि᭠धत सिमितमा नरहकेो सद᭭य वा अ᭠य 

कुनै िवशषे᭄ वा अिधकारीलाई सिमितको बैठकमा आम᭠ᮢण गनᭅ सᲣेछ । 

 (४) सिमितको बठैकमा ᮧमखु ᭭वयं उपि᭭थत भएको अव᭭थामा िनजबाट र अ᭠य 

अव᭭थामा सिमितका संयोजकबाट बैठकको ᮧमुखता ᱟनेछ । सिमितको संयोजकको 
अनुपि᭭थितमा बैठकको ᮧमुखता बठैकमा उपि᭭थत सद᭭यहᱧ म᭟ये ᭔ये᳧  सद᭭यले 
गनᱷछ । 

 (५) कायᭅकारी अिधकृत वा िनजले तोकेको अिधकृतले सिमितको बठैकमा 

उपि᭭थत भई िनणᭅयको अिभलेख तयार गरी ᮧमािणत गनᱷछ । 

(६) उपिनयम (१) बमोिजमका सिमितहᱧको कायᭅᭃेᮢ अनुसूची –३ मा उ᭨लेख 

भए बमोिजम ᱟनेछ । 
१६. कायᭅभार मᲦु भएपिछ कागज ᳰफताᭅ गनुᭅपनᱷःजनुसुकै कारणबाट आ᭢नो 
पदबाट मुᲦ भएको सद᭭यले पदमुᲦ भएको सातᳰदनिभᮢ आ᭢नो िज᭥मामा रहकेा 
स᭥पूणᭅ कागजात तथा अ᭠य कुनै स᭥पिᱫ भए सोसमेत कायᭅपािलकामा बुझाई सोको 
िन᭭सा िलन ुपनᱷछ । 
१७. ᮧवᲦा तथा सचूना अिधकारी तोᲣेः (१) कायᭅपािलकाले आफूले स᭥पादन 
गरेका कायᭅ वा िनणᭅयहᱧ सावᭅजिनक जानकारीमा ᭨याउन कुनै सद᭭यलाई ᮧवᲦा 
तोᲣेछ । 

(२) उपिनयम (१)बमोिजम तोᳰकने ᮧवᲦाले कायᭅपािलकाको तफᭅ बाट जारी 

गनुᭅपनᱷ सावᭅजिनक मह᭜वको सूचना, वᲦ᳞, िव᭄ि᳙ आᳰद सावᭅजिनक गनᱷ कायᭅ 

समेत गनᭅ सᲣेछ । 

(३) कायᭅकारी अिधकृतले कुनै एक अिधकृतलाई सूचना अिधकारी तोᲣेछ । 

(४) उपिनयम (३) वमोिजम तोᳰकने सूचना अिधकारी◌ेले कायᭅपािलका संग 

स᭥वि᭠धत सूचना कानून वमोिजम ᮧवाह गनᱷछ । 
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पᳯर᭒छेद ४ 

कायᭅकारी अिधकृत, िवषयगत शाखा र वडा सिमितबाट कामको फᯝयौट 

१८. कायᭅकारी अिधकृतबाट कामको फᯝयौटः (१)कायᭅपािलकाले गनᱷ भनी 
तोᳰकएका कामहᱧम᭟य े वडा सिमित र िवषयगत शाखाबाट स᭥पादन गनᱷ गरी 
ᳰकटान गᳯरएका काम बाहकेका अ᭠य सबै कामहᱧ तथा संघ र ᮧदशे तहबाट 
ᮧ᭜यायोजन भएका कामहᱧ ᮧमुखको सामा᭠य िनदᱷशनमा रही कायᭅकारी 
अिधकृतबाट स᭥पादन ᱟनेछ ।  

(२) उपिनयम (१) बमोिजम गᳯरने कामहᱧ कायᭅकारी अिधकृतले नगरपािलकाको 

िवषयगत शाखा तथा वडा कायाᭅलय माफᭅ त स᭥प᳖ गराउन सᲣेछ । िनजले आ᭢नो 
िनदᱷशन र िनय᭠ᮢणमा स᭥पादन गरेका कामहᱧको ᮧगित िववरण िनयिमत ᱧपमा 
ᮧमुख समᭃ र आविधक ᱧपमा कायᭅपािलका समᭃ ᮧ᭭ततु गनुᭅ पनᱷछ ।  

(३) कायᭅपािलका वा ᮧमुखबाट ᮧ᭜यायोजन भएका कामहᱧ कायᭅकारी अिधकृतल े

स᭥पादन गनᱷछ । 

१९. कायᭅकारी अिधकृतको काम, कतᭅ᳞  र अिधकारः (१) नगरपािलकाको 

कायᭅकारी अिधकृत नगर कायᭅपािलकाको सिचव ᱟनेछ । 

(२) ᮧचिलत कानून तथा यस िनयमावलीको अधीनमा रही ᮧमुखको िनदᱷशन र 

मातहतमा रही नगर कायᭅपािलकाको सिचवको ᮧमुख काम, कतᭅ᳞  र अिधकार 

दहेाय बमोिजम ᱟनेछ ◌ः 

(क) नगर कायᭅपािलका तथा नगर सभाबाट भएका िनणᭅयहᱧ कायाᭅ᭠वयन गनᱷ 

गराउने र सोको अनुगमन गनᱷ । 

(ख) ᮧमुखलाई नगरसभा र कायᭅपािलका तथा सो अ᭠तगᭅतका िनकायहᱧको 

मह᭜वपणूᭅ काम कारवाहीहᱧको िवषयमा समय समयमा जानकारी गराउन े। 

(ग) नगर कायᭅपािलका अ᭠तरगतका सबै िनकायहᱧको काम कारबाहीलाई चु᭭त र 

ᮧभावकारी बनाउन आव᭫यक िनदᱷशन ᳰदन,े अनुगमन र सुपᳯरवेᭃण गनᱷ । 
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(घ) ᮧचिलत कानून बमोिजम नगर कायᭅपािलकाको ᮧशासिनक तथा आᳶथक कायᭅ 

स᭥पादन गनᱷ गराउने । 

(ङ) ᮧचिलत कानूनले तोकेका अ᭠य कामहᱧ गनᱷ । 

२०. अिधकार ᮧ᭜यायोजनः (१) कायᭅकारी अिधकृतले आफूलाई ᮧा᳙ अिधकारम᭟य े
कुनै अिधकार िबषयगत शाखा वा नगरपािलकाको कुनै अिधकृत कमᭅचारी वा वडा 
सिचवलाई ᮧ᭜यायोजन गरी कायᭅ स᭥पादन गनᭅ सᲣेछ ।   

(२) उपिनयम (१) बमोिजम अिधकार ᮧ᭜यायोजन िलिखत ᱧपमा ᱟनुपनᱷछ र एक 

पटक ᮧ᭜यायोजन गरेको अिधकार िवशेष कारण परी ᳰफताᭅ िलनुपनᱷ भएमा सोको 
औिच᭜य सिहतको जानकारी ᮧमुख माफᭅ त कायᭅपािलकालाई गराउनु पनᱷछ । 

(३) आफूलाई ᮧ᭜यायोिजत अिधकार ᮧयोग गनुᭅ स᭥बि᭠धत अिधकारीको कतᭅ᭣य 

ᱟनेछ ।  
२१. वडा सिमितबाट कामको फᯝयौटः (१) वडा सिमितबाट गᳯरने कामहᱧ वडा 
अ᭟यᭃ वा िनजको िनदᱷशनमा स᭥पादन गᳯरनेछ ।  

(२)एकभ᭠दा बढी वडा सँग सरोकार राᲧे िवषय वा वडा सिमितल ेगनᱷ गरी ᭭प᳥ 

ᱧपमा ᳰकटान नभएका िवषय वा ᭭वीकृत बाᳶषक कायᭅᮓममा नसमᳯेटएका 
िवषयमा वडा सिमितल ेनगर कायᭅपािलकामा पशे गरी ᮧा᳙ िनदᱷशन बमोिजम गनुᭅ 
पनᱷछ । 
२२. िवषयगत शाखाबाट कामको फᯝयौटः(१) नेपालको संिवधान तथा ᮧचिलत 

कानूनले ᭭थानीय तहमा ह᭭ता᭠तरण भै आएका िशᭃा, ᭭वा᭭᭝य, कृिष, पशु 

िवकास, ᳲसचाई, खानेपानी तथा सरसफाई, ᭭थानीय आᳶथक िवकास, पूवाᭅधार 

िवकास लगायतका अ᭠य कायᭅहᱧ र नगर कायᭅपािलका कायᭅिवभाजन 

िनयमावली,२०७४ बमोिजम िबषयगत शाखाबाट संचालन ᱟन े कामहᱧ 

कायᭅपािलकाको िनणᭅय तथा कायᭅकारी अिधकृतको सामा᭠य िनदᱷशन र िनय᭠ᮢणमा 
रही िबषयगत शाखा ᮧमुखको िनदᱷशन र िनय᭠ᮢणमा स᭥पादन गᳯरनेछ । 
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(२) नगरपािलकाले आ᭢नो संिचत कोषबाट संचालन गनᱷ िवषयगत ᭃेᮢसँग 

स᭥बि᭠धत िवषयका सबै कायᭅ उपिनयम (१) बमोिजमका िवषयगत शाखा माफᭅ त 
कायाᭅ᭠वयन गनᱷछ । 

पᳯर᭒छेद ५ 
िविवध 

२३. परामशᭅ िलनपुनᱷः (१) दहेायका िबषयमा िनणᭅय गनुᭅ पूवᭅ ᮧमुखले कायᭅकारी 

अिधकृत माफᭅ त स᭥बि᭠धत शाखा (िवᱫ ᳞व᭭थापन शाखा, योजना शाखा, 

ᮧशासन शाखा, कानून संग स᭥बि᭠धत शाखा)को परामशᭅ िलनु पनᱷछ । 

 ᭭वीकृत बाᳶषक कायᭅᮓमभ᭠दा बाहकेका कायᭅᮓम सᲱालन गनᱷ िवषय, 

 ᭭वीकृत बाᳶषक कायᭅᮓममा हरेफेर वा संशोधन गनᱷ िवषय, 

 अ᭠य िनकायसँगको सम᭠वयमा कायᭅ सᲱालन गनᱷ िवषय, 

 नयाँ िनयम, आदशे, िनदᱷिशका वा कायᭅिविध जारी गनुᭅपनᱷ िवषय, 

 कर, श᭨ुक, द᭭तुर स᭥ब᭠धी िवषय,  

(२) उपिनयम (१) बमोिजम िनणᭅय भएका िवषयहᱧ कायᭅपािलका वा नगरसभामा 

छलफलका लािग ᮧ᭭तुत गᳯरनेछ ।  
२४. िवधयेक स᭥ब᭠धी कायᭅिविधः (१) नगर कायᭅपािलकाको तफᭅ बाट सभा समᭃ 
ᮧ᭭तुत गᳯरने िवधेयकको मसौदा ᭭वीकृितका लािग कायᭅकारी अिधकृतल े ᮧमुख 
माफᭅ त कायᭅपािलकाको बैठकमा पेश गनुᭅपनᱷछ । 

(२) उपिनयम (१) बमोिजम िबधेयक तजुᭅमा गनᭅको लािग एक िबधेयक सिमित 

रहनेछ । िबधेयक मसौदा गनᭅ कायᭅकारी अिधकृतले आव᭫यक ᳞व᭭था िमलाउने छ 

(३) उपिनयम (१) बमोिजम पशे भएको िवधेयकको मसौदामा नगर 

कायᭅपािलकाको ᭭वीकृित ᮧा᳙ भएपिछ ᮧमुखले सभा समᭃ पेश गनुᭅ पनᱷछ । 

  



      खÖड १) सÉंया १ मिुसकोट राजपğ भाग २ िमित २०७४।०४।३० 
 

Page 13 of 18 
 

२५. ᮰ोत अनमुान सिमित, राज᭭व र ᳞यको अनमुान (बजटे) र कर स᭥ब᭠धी 

ᮧ᭭तावः(१) ᮧ᭜येक बषᭅ नगरकायᭅपािलकाको बाᳶषक बजेट तयार गनᭅको लािग 
ᮧमुखको संयोजक᭜वमा ᮲ोत अनुमान सिमित तथा कायᭅपािलकाको आᳶथक िबषय 
हनेᭅ तोᳰकएको सद᭭यको संयोजक᭜वमा कायᭅᮓम तथा बजेट तजुᭅमा सिमित गठन 
ᱟनेछ । 

(२) उपिनयम (१) बमोिजमका सिमितमा रहने सद᭭य तथा सद᭭य सिचव 

कायᭅपािलकाले तोकेबमोिजम ᱟनेछ । 

(३)उपिनयम (१) बमोिजम गᳯठत सिमितले तयार गरेको बजेट तथा कायᭅᮓम 

िविनयोजन िवधेयकको ᱧपमा ᮧमुख वा िनजले तोकेको आᳶथक ᭃेᮢ हनेᱷ 
कायᭅपािलकाको सद᭭यमाफᭅ त नगर सभामा पशे गᳯरनेछ । 

(४) उपिनयम (२) बमोिजम पशे भएको िविनयोजन िवधेयक सभाबाट पारीत भइ 

ᮧमुखबाट ᮧमािणकरण भए पिछ लागु ᱟनेछ ।  
२६. गोपनीयता राᲧपुनᱷःकुनै पिन सद᭭यले आफू पदमा बहाल रहदँा गरेको 
काममा गोपिनयता राᲧुपनᱷ िवषयमा पदमा बहाल रहकेो अवधीमा वा पदमा 
नरहकेो अव᭭थामा समेत अिधकार ᮧा᳙  अिधकारीलाई बाहके अ᭠य कसैलाई कुनै 
ᳰकिसमले जानकारी ᳰदन वा ᮧकट गनᭅ ᱟदनै । 

तर, ᮧचिलत कानूनल ेगो᭡य राᲧ नपनᱷ भनी तोᳰकएका िवषयमा जानकारी ᳰदन 

यस िनयमल ेवाधा प¥ुयाएको मािननेछैन । 

२७. सम᭠वय गनᱷःकायᭅपािलकाले आफुले स᭥पादन गनᱷकामको िसलिसलामा 

आव᭫यकता अनुसार दहेायका िनकायहᱧसँग सम᭠वय गनᭅ सᲣेछः– 

(क) ᭠याियक सिमित 

(ख) अ᭠य ᭭थानीय तह 

(ग) िज᭨ला ि᭭थत सुरᭃा िनकायहᱧ 

(घ) िज᭨ला ि᭭थत ᮧदशे तथा संघका सरकारी कायाᭅलयहᱧ, 
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(ङ) िज᭨ला सम᭠वय सिमित 

(च) ᮧदशे ि᭭थत नगरपािलका हनेᱷ िवभाग÷म᭠ᮢालय 

(छ) संघको संघीय मािमला हनेᱷ म᭠ᮢालय र, 

(ज) ᭭थानीय तहमा ᳰᮓयाशील संघसं᭭थाहᱧ । 

२८. बठैकमा भाग िलन नᱟनःेकायᭅपािलकाको बैठकमा कुनै सद᭭यको िनजी ᭭वाथᭅ 
िनिहत भएको िवषय उपर छलफल ᱟने भएमा ᭜य᭭तो सद᭭यले भाग िलन ᱟदनै । 
᭜य᭭तो अव᭭था भएमा स᭥बि᭠धत सद᭭यले सोको जानकारी ᮧमुखलाई गराउनु 
पनᱷछ । 
२९. सहयोग माᲨ सᲣेः(१)कायᭅपािलकाले िनयम २७ मा उ᭨लेख भएका 
िनकायहᱧसँग आव᭫यकता अनुसार सहयोग िलन सᲣेछ । 

(२) उपिनयम (१) बमोिजम सहयोग गनᱷ िज᭥मेवारी स᭥बि᭠धत सबकैो ᱟनेछ । 
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अनसुचूी – १ 
नगर कायᭅपािलकाको बठैकमा पेश गनुᭅपनᱷ िवषयहᱧ 

              (िनयम ७ को उपिनयम (१) सगं स᭥बि᭠धत) 

१. सभामा पशे ᱟने िवधयेक, 

२. राज᭭व र ᳞यको अनुमान (बजेट), पुरक अनुमान र उधारो खचᭅ, 

३.करस᭥ब᭠धी ᮧ᭭तावहᱧ, 
४. ᮧमुखले नगर कायᭅपािलकामा पशे गनᭅ िनदᱷशन ᳰदएको िवषय वा नगर 
कायᭅपािलकामा पेश गनुᭅ पनᱷ भनी नगर कायᭅपािलकाले िनणᭅय गरेको िवषय ।  
५. ᮧचिलत कानून बमोिजम जारी गनुᭅपनᱷ िनयम, िनदᱷिशका, कायᭅिविध वा आदशे, 

६. नगरपािलकाले जारी गनᱷ कुनै नीित वा ᭜य᭭तो नीितमा ᱟने पᳯरवतᭅन, 

७. अ᭨पकालीन, म᭟यकालीन र दीघᭅकालीन सम᳥ीगत वा ᭃेᮢगत िवकास योजना, 

कायᭅᮓम, रणनीित िनधाᭅरण स᭥ब᭠धी,  
८. कायाᭅलय वा शाखाहᱧको संगठन सरंचनामा पᳯरवतᭅन वा ᭭थाना᭠तरण 
स᭥ब᭠धी, 

९. राि᳦य वा अᯪतराि᳦य सं᭭ थाहᱧसँगको भिगनी स᭥ब᭠ध ᭭थापना, 
१०.नगरपािलकाले िलने ऋण वा वैदिेशक अनुदानमा संचालन ᱟने योजनाको 
संझौता स᭥ब᭠धी, 

११. नगरपािलकाको ᮧितिनिध᭜व ᱟन ेगरी गᳯरने दईुपᭃीय वा बᱟपᭃीय वाताᭅ, 

सभा स᭥मेलन वा सरकारी ᮪मणमा भाग िलने वा ᮧितिनधी पठाउने, 

१२.कायᭅकारी अिधकृतलाई िवदशेमा ᱟने गो᳧ी, अ᭟ययन अवलोकन ᮪मणमा 

पठाउने, 

१३. नगरपािलकाको कमᭅचारी दरब᭠दी ᭭वीकृित, सेवा सुिवधा स᭥ब᭠धी कानून 

िनमाᭅण र पᳯरवतᭅन, 

१४. ᭭थानीय सावᭅजिनक िवदा िनधाᭅरण गनᱷ, 
१५.ᮧचिलत कानूनबमोिजम नगर कायᭅपािलकाबाट िनणᭅय ᱟन ु पनᱷ भनी 
तोᳰकएका अ᭠य िवषय । 
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अनसुचूी – २ 
ᮧ᭭तावको ढाचँा 

(िनयम ७ को उपिनयम (३) सगं स᭥बि᭠धत) 
मुिसकोट नगरपािलका 
नगर कायᭅपािलकाको कायाᭅलय, वामीटसार 

ग᭨ुमी िज᭨ला, ५ न.ंᮧदशे   

िवषय:– ................................................ । 

ᮧ᭭ताव पशे गनᭅ ᮧमुखबाट ᭭वीकृित ᮧा᳙ िमित ◌ः– 

१. िवषयको सिंᭃ᳙ ᳞होरा ◌ः– 

२. ᮧा᳙ परामशᭅ तथा अ᭠य सा᭠दᳶभक कुरा ◌ः– 

३. ᮧ᭭ताव पशे गनुᭅ पनाᭅको कारण र स᭥बि᭠धत शाखाको रायः– 

४. िनणᭅय ᱟनु पनᱷ ᳞होरा ◌ः– 

नोट ◌ः ᮧ᭭ताव तयार गदाᭅ दहेायका कुराहᱧमा ᭟यान ᳰदनपुनᱷ छ ◌ः– 

१. “िवषयको संिᭃ᳙ ᳞होरा” अ᭠तगᭅत रहने िवबरण ◌ः– 

िवषयब᭭तुको पृ᳧ भूमीमा यसबारे पिहल े कुनै िनणᭅय भएको भए सोको िवबरण, 

ᮧ᭭तािवत िनणᭅय कायाᭅ᭠वयन ᮧकृया, समयावधी, कायᭅᭃेᮢ, कायाᭅ᭠वयन गनᱷ 
िनकाय र लाᲨे आᳶथक दािय᭜व भए सो समेत उ᭨लेख गरी कुनै योजनाको िवषय 
भए सो बारे छोटकरी िवबरण उ᭨लेख गनᱷ ।  
२. “ᮧा᳙ परामशᭅ तथा अ᭠य सा᭠दᳶभक कुरा” अ᭠तगᭅत कायᭅपािलका सिमितहᱧ र 
अ᭠य िनकाय तथा िवशेष᭄हᱧले कुनै परामशᭅ ᳰदएको भए सो समेत उ᭨लेख गनᱷ । 
साथै िवषयसंग स᭥बि᭠धत नशा, िडजाइन वा िचᮢ भए सो समेत समावेश गनᱷ । 
कानूनी परामशᭅ िलएको भए ᮧितिलपी समेत समाबेश गनᱷ । 
३. “ᮧ᭭ताव पेश गनुᭅ पनाᭅको कारण र स᭥बि᭠धत शाखाको राय” अ᭠तगᭅत स᭥बि᭠धत 

िवषयमा आई परेको कᳯठनाई र सम᭭या, ᮧ᭭तािवत िनणᭅयको औिच᭜य र 
आव᭫यकता तथा ᭜यसबाट पनᭅ सᲣे ᮧभाव समावशे गनᱷ । 
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४. “िनणᭅय ᱟनु पनᱷ ᳞होरा” अ᭠तगᭅत जुन िबषयमा ज ेज᭭तो िनणᭅय ᱟन ᮧ᭭ताव 
गᳯरएको हो सोको ᭭प᳥ ᳞होरा राᲧे । 

अनसुचूी – ३ 
कायᭅपािलका सिमितको कायᭅᭃेᮢ  

(िनयम १५ को उपिनयम (१) सगं स᭥बि᭠धत) 
क. सावᭅजिनक सवेा तथा ᭃमता िवकास सिमितको कायᭅᭃेᮢ ः 
१. संगठन सरंचना, दरब᭠दी र कायᭅिववरण 
२. सुशासन र सेवा ᮧवाह  
३. ᭃमता िवकासस᭥ब᭠धी िवषय  
ख. सामािजक िवकास सिमितको कायᭅᭃेᮢ ः 
१. िशᭃा तथा खेलकूदस᭥ब᭠धी 
२. िव᭄ान  तथा ᮧिवधीस᭥ब᭠धी 
३. ᭭वा᭭᭝य तथा जनसंया स᭥ब᭠धी 
४. लᱹिगक समानता र सामािजक समावेशीकरणस᭥ब᭠धी 
५. सरकारी तथा गैर सरकारी संघ सं᭭थास᭥ब᭠धी 
ग. पवूाᭅधार िवकास सिमितको कायᭅᭃेᮢ ः 

१. अ᭨पकालीन तथा दीघᭅकालीन नीित, योजना र कायᭅᮓम स᭥ब᭠धी 

२. उ᳒ोग, वािण᭔य, ᮰म, रोजगार तथा वजार ᳞ब᭭थापनस᭥ब᭠धी 

३. कृिष, ᳲसचाई, सहकारी र गᳯरबी िनवारणस᭥ब᭠धी 

४. पयᭅटन ᮧवᯨधनस᭥ब᭠धी 
५.  सूचना तथा संचारस᭥ब᭠धी 

६. खानेपानी तथा सरसफाई, सडक तथा भौितक योजना र पूवाᭅधार 

िवकासस᭥ब᭠धी 
७.िव᳒ुत र उजाᭅ स᭥ब᭠धी 

८. ब᭭ती िवकास, शहरी योजना र भवन िनमाᭅण स᭥ब᭠धी 

घ. िवधयेक सिमितको कायᭅᭃेᮢ ः 
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१.नगर सभामा पेश ᱟने िवधयेकस᭥ब᭠धी 

२.नगर सभामा पेश ᱟने िनयम, िविनयम, कायᭅिवधीस᭥ब᭠धी 

३. कुनै काननूी ᮧ᳤ समावशे भएको नीित तथा कायᭅᮓमस᭥ब᭠धी 
ङ. आᳶथक िवकास सिमितको कायᭅᭃेᮢ ः 
१. बजेट तथा ᮲ोत पᳯरचालन स᭥ब᭠धी 
२. कृिष िवकास स᭥ब᭠धी 
३. पश ुपᭃंी िवकास स᭥ब᭠धी 
४. नागᳯरकको◌े आयआजᭅन स᭥ब᭠धी 
५. ᮲ोतहᱧको पिहचान स᭥ब᭠धी 
च. वातावरण तथा िवपद ᳞व᭭थापन सिमितको कायᭅᭃेᮢ ः 
१. वातावरण सरंᭃण तथा हᳯरयाली ᮧवᯨधन स᭥व᭠धी 
२. फोहोर मैला ᭣यव᭭थापन स᭥व᭠धी 
३ नगरको सौ᭠दयᭅताको संरᭃण तथा िवकास स᭥व᭠धी 
४  वन संरᭃण स᭥व᭠धी 
५. िवपद पूवᭅ तयारी स᭥ब᭠धी 
६. िवपदको समयमा गनुᭅपनᱷ कामहᱧ स᭥व᭠धी 
७. िवपद पछािडको ᭣यव᭭थापन स᭥व᭠धी 

८. वन, वाताबरण र भूमी ᳞ब᭭थापन  
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 आ᭄ाल,े 
 घन᭫याम ᭠यपैान े
                                                                    ᮧमखु ᮧशासकᳱय अिधकृत 
 
                          म᭨ूय ᱨ.२० 


