
 
 
 

  

 
 
 
 
                                                     

                           

     मिुसकोट राजपᮢ 
    मुिसकोट नगरपािलका ᳇ारा ᮧकािशत                    

खÖड १) मुिसकोट,गुãमी, साउन ३० गते,२०७४ साल   (संÉयाः ३     
           

                     भाग-२ 

मिुसकोट नगरपािलका,गुãमी 

नगर कायᭅपािलकाको बठैक सᲱालन कायᭅिविध, २०७४ 
 

मुिसकोट नगरपािलकाको कायᭅस᭥पादन िनयमावली २०७४ को िनयम १० को 
उपिनयम ७ ले ᳰदएको अिधकार ᮧयोग गरी मुिसकोट नगर कायᭅपािलकाल े
बनाएको दहेाय वमोिजमको कायᭅिविध ᭭थानीय सरकार सᲱालन ऐन २०७४ को 
दफा १०२ को उपदफा ३ वमोिजम सवᭅसाधारणको जानकारीको लागी ᮧकाशन 
गᳯरएको छ । 
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नगर कायᭅपािलकाको बैठक सᲱालन 
कायᭅिविध, २०७४ 

ᮧ᭭तावना  
मिुसकोट नगर कायᭅपािलका (कायᭅस᭥पादन) िनयमावली, २०७४ को िनयम १० 
को उपिनयम ७ बमोिजम मुिसकोट नगर कायᭅपािलकाको बैठक संचालनको लािग 
यो कायᭅिविध ᭭वीकृत गरी जारी गᳯरएको छ । 
१. सिंᭃ᳙ नाम र ᮧार᭥भ : (१) यी िनयमहᱨको नाम “मुिसकोट नगरपािलका 

(कायᭅस᭥पादन) िनयमावली, २०७४” रहकेोछ ।  

(२) यो िनयमावली नगरपािलका ᭃेᮢभर लाग ुᱟनेछ । 

(३) यो िनयमावली तᱧु᭠त ᮧार᭥भ ᱟनेछ । 

२.पᳯरभाषा: 

िवषय वा ᮧसंगले अकᲃ अथᭅ नलागेमा यस कायᭅिविधमा,- 

(क) “िनयमावली” भ᳖ाले नगरपािलकाको कायᭅस᭥पादन िनयमावलीलाई स᭥झन ु
पदᭅछ । 
(ख) “वडा अ᭟यᭃ” भ᳖ाले नगरपािलकाको वडा᭟यᭃ स᭥झनु पदᭅछ । 

(ग) “सद᭭य” भ᳖ाले नगरपािलकाको वडा सद᭭य स᭥झन ुपदᭅछ । 

(घ) “अ᭟यᭃ” भ᳖ाले नगरपािलकाको बठैकको अ᭟यᭃता गनᱷ ᳞िᲦलाई स᭥झन ु
पदᭅछ । 
(ङ)  “नगरपािलका” भ᳖ाले मुिसकोट नगरपािलका समतेलाई स᭥झन ुपदᭅछ । 

(च) “कायᭅपािलका” भ᳖ाले मुिसकोट नगरपािलकाको कायᭅपािलका स᭥झन ुपदᭅछ । 

(छ) “वडा सिमित” भ᳖ाले मुिसकोट नगरपािलकाको वडा सिमित स᭥झन ुपदᭅछ । 
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३.वडा सिमितको वैठक: 

३.१  वडा सिमितको बठैक क᭥तीमा मिहनाको एक पटक बᳩेछ । तर 
मिहनामा तीन पटक भ᭠दा बढी बैठक बसेको भᱫा पाइन ेछैन । 

३.२  वडा सिमितको बठैककको अ᭟यᭃता वडा᭟यᭃले गनᱷछ र िनजको 
अनुपि᭭थितमा बैठकमा उपि᭭थत जे᳧ सद᭭यले वडा सिमतको 
बैठकको अ᭟यᭃता गनᱷछ । 

३.३ वडा सिमितको बठैक वडा अ᭟यᭃको िनदᱷशनमा वडा सिचवल े
बोलाउनेछ । 

४.बठैक बᳩ े᭭थान र समय 
४.१  वडा सिमितको बैठक वडा सिमितको कायाᭅलयमा बᳩेछ । 

४.२  वडा सिमतको बठैकका लािग सूचना गदाᭅ बैठक बᳩे िमित, समय 
र ᭭थान खुलाइ पठाउनु पनᱷछ ।  

४.३ यसरी सूचना गदाᭅ बैठक बᳩे समयभ᭠दा तीन ᳰदन अगावै 
उपल᭣ध गराउनु पनᱷछ । 

५. छलफलको िवषय 

५.१  वडा सिमितको बठैक बोलाउँदा सो बैठकमा छलफल गᳯरने िबषय 
᭭प᳥ ᱧपल ेᳰकटान गरी बैठक बᳩे िमित भ᭠दा सामा᭠यतया २४ 
घ᭛टा अगावै वडा सिचवल ेसवै सद᭭यलाई उपल᭣ध गराउनु पनᱷछ 
। 

५.२  वडा अ᭟यᭃको िनदᱷशनमा वडा सिचवल ेवडा सिमितको बैठकको 
कायᭅᮓम िलिखत ᱧपमा तयार गनᱷछ । ᮧ᭭ताव स᭥ब᭠धी खाका 
अनुसूची-१  बमोिजम ᱟनेछ । 

 

६. उपि᭭थित 

६.१ बैठकमा उपि᭭थत ᮧ᭜येक सद᭭यले उपि᭭थित पुि᭭तकामा आ᭢नो 
नाम र बुिझने गरी द᭭तखत गनुᭅपनᱷछ । 
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६.२  वडा सिचवल ेवडा सिमितको बैठकमा सिचवको ᱧपमा उपि᭭थित 
पुि᭭तकामा उपि᭭थित जनाई द᭭तखत गनुᭅपनᱷछ । 

७. बठैक सचंालन ᮧᳰᮓया 
७.१ बैठककलाई सु᳞वि᭭थत गनᱷ काम बैठकको अ᭟यᭃता गनᱷ 

᳞िᲦको ᱟनेछ । 
७.२  अ᭟यᭃको आसनको स᭥मान र आदर गनुᭅ वडा सिमितका ᮧ᭜येक 

सद᭭यको कतᭅ᳞  ᱟनेछ । 
७.३ बैठकको छलफल िवषयसूचीका आधारमा बैठकको अ᭟यᭃता गनᱷ 

᳞िᲦले तोके बमोिजम ᱟनेछ । 
७.४ बैठकको छलफलमा भाग िलने सद᭭यले बो᭨ने पालो तथा बो᭨न 

पाउने समयको अविध बैठकको अ᭟यᭃता गनᱷ ᳞िᲦले िनधाᭅरण 
गरे बमोिजम ᱟनेछ । 

७.५ एक जना सद᭭यले बोिलरहकेो समयमा अकᲃ कुन ै सद᭭यल े
बीचमा कुरा का᭗न ुᱟदँनै.। 

८. िनणᭅय स᭥ब᭠धी ᳞व᭭था 
८.१  ᮧ᭭ताव मािथ बो᭨ने ᮓम समा᳙ भएपिछ बठैकको अ᭟यᭃता गनᱷ 

᳞िᲦले सो ᮧ᭭ताव िनणᭅयको लािग ᮧ᭭तुत गनᱷछ । 
८.२  बैठकको िनणᭅय सामा᭠यतया सवᭅस᭥मितको आधारमा ᱟनछे । मत 

िवभाजन ᱟने अव᭭थामा अ᭟यᭃता गनᱷ ᳞िᲦ सिहत तीन जना 
सद᭭यको बᱟमतल ेगरेको िनणᭅय बैठकको िनणᭅय मािननेछ ।  

९. िनणᭅयको अिभलखे 
९.१  वडा सिचवल े बैठकमा भएको िनणᭅयलाई िनणᭅय पुि᭭तकामा 

अिभलेख गरी उपि᭭थत सद᭭यलाई सही गराइ राᲧुपनᱷछ । 
९.२  बैठकबाट भएको कुन ै िनणᭅयमा िचᱫ नबु᭕ने सद᭭यले िनणᭅय 

पुि᭭तकामा छोटकरीमा आ᭢नो फरक मत जगाउन सᲣेछ । 
१०. नगर कायᭅपािलकाको बठैक  

१०.१ नगर कायᭅपािलकाको बैठक क᭥तीमा मिहनाको एक पटक बᳩेछ ।  
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१०.२ नगर कायᭅपािलकाको बैठककको अ᭟यᭃता ᮧमुखले गनᱷछ र िनजको 
अनुपि᭭थितमा बैठकमा उपᮧमुखले कायᭅपािलकाको बैठकको 
अ᭟यᭃता गनᱷछ । 

१०.३ नगर कायᭅपािलकाको बैठक ᮧमुखको िनदᱷशनमा कायᭅकारी 
अिधकृतल ेबोलाउनेछ । 

११. बैठक बᳩ े᭭थान र समय 

११.१ नगर कायᭅपािलकाको बैठक नगर कायᭅपािलकाको कायाᭅलयमा 
बᳩेछ । 

११.२ नगर कायᭅपािलकाको बैठकका लािग सूचना गदाᭅ बैठक बᳩे िमित, 
समय र ᭭थान खुलाइ पठाउनु पनᱷछ । 

११.३ यसरी सूचना गदाᭅ बैठक बᳩे समयभ᭠दा तीन ᳰदन अगावै 
उपल᭣ध गराउनु पनᱷछ । 

१२. छलफलको िवषय 
१२.१ नगर कायᭅपािलकाको बैठक बोलाउँदा सो बैठकमा छलफल गᳯरन े

िबषय ᭭प᳥ ᱧपल ेᳰकटान गरी बैठक बᳩे िमितभ᭠दा सामा᭠यतया 
२४ घ᭛टा अगावै कायᭅकारी अिधकृतले सवै सद᭭यलाई उपल᭣ध 
गराउन ुपनᱷछ । 

१२.२ ᮧमुखको िनदᱷशनमा कायᭅकारी अिधकृतल े कायᭅपािलकाको 
बैठकको कायᭅᮓम िलिखत ᱧपमा तयार गनᱷछ । 

१२.३ बैठकमा छलफलका पेश गनᱷ ᮧ᭭ताव स᭥ब᭠धी अ᭠य ᳞व᭭था 
कायᭅस᭥पादन िनयमावलीमा तोᳰकए बमोिजम ᱟनेछ । 

१३. उपि᭭थित 
१३.१ बैठकमा उपि᭭थत ᮧ᭜येक सद᭭यले उपि᭭थित पुि᭭तकामा आ᭢नो 

नाम र बुिझने गरी द᭭तखत गनुᭅपनᱷछ । 
१३.२ कायᭅकारी अिधकृतल े कायᭅपािलकाको बैठकमा सिचवको ᱧपमा 

उपि᭭थित भई पुि᭭तकामा उपि᭭थित जनाई द᭭तखत गनुᭅपनᱷछ । 
१४. बठैक सचंालन ᮧᳰᮓया 

१४.१ बैठककलाई सु᳞वि᭭थत गनᱷ काम बैठकको अ᭟यᭃता गनᱷ ᳞िᲦको 
ᱟनेछ । 
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१४.२ अ᭟यᭃको आसनको स᭥मान र आदर गनुᭅ कायᭅपािलकाका ᮧ᭜येक 
सद᭭यको कतᭅ᳞  ᱟनेछ । 

१४.३ बैठकको छलफल िवषयसूचीका आधारमा बैठकको अ᭟यᭃता गनᱷ 
᳞िᲦले तोके बमोिजम ᱟनेछ । 

१४.४ बैठकको छलफलमा भाग िलन े सद᭭यले बो᭨ने पालो तथा बो᭨न 
पाउने समयको अविध बैठकको अ᭟यᭃता गनᱷ ᳞िᲦले िनधाᭅरण 
गरे बमोिजम ᱟनेछ । 

१४.५ एक जना सद᭭यले बोिलरहकेो समयमा अकᲃ कुन ैसद᭭यले बीचमा 
कुरा का᭗न ुᱟदँनै । 

१५. िनणᭅय स᭥ब᭠धी ᳞व᭭था 

१५.१ ᮧ᭭ताव मािथ बो᭨ने ᮓम समा᳙ भएपिछ बठैकको अ᭟यᭃता गनᱷ 
᳞िᲦले सो ᮧ᭭ताव िनणᭅयको लािग ᮧ᭭तुत गनᱷछ । 

१५.२ बैठकको िनणᭅय सामा᭠यतया सवᭅस᭥मितको आधारमा ᱟनेछ । मत 
िवभाजन ᱟन े अव᭭थामा अ᭟यᭃता गनᱷ ᳞िᲦ सिहत बᱟमत 
सद᭭यको िनणᭅय बैठकको िनणᭅय मािननेछ । 

१५.३ बजेट, कायᭅᮓम, नीित तथा ᭭थानीय तहको िनयमावली बाहकेको 

िवषयमा १५.२ बमोिजम िनणᭅय ᱟन नसकेमा ᳞िᲦगत 
उᱫरदािय᭜व िनजमािथ रहने गरी नगर कायᭅपािलकाको ᮧमुखले 
गरेको िनणᭅय अि᭠तम ᱟनेछ ।  

१६. िनणᭅयको अिभलेख 
१६.१ कायᭅकारी अिधकृतल े बैठकमा भएको िनणᭅयलाई िनणᭅय 

पुि᭭तकामा अिभलेख गरी उपि᭭थत सद᭭यलाई सही गराइ 
राᲧुपनᱷछ । 

१६.२ बैठकबाट भएको कुन ै िनणᭅयमा िचᱫ नबु᭕ने सद᭭यले िनणᭅय 
पुि᭭तकामा छोटकरीमा आ᭢नो फरक मत जगाउन सᲣेछ । 

१७. बाधा अ᭙काउ फुकाउने:  
यस कायᭅिविध कायाᭅ᭠वयनमा कुन ै बाधा अ᭙काउ परे नगरपािलकाको 
कायᭅपािलकाले िनणᭅय गरी फुकाउन सᲣेछ । 

१८. पᳯरमाजᭅन तथा सशंोधन:  
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 यस कायᭅिविधलाई आव᭫यकता अनुसार नगरपािलकाको 
कायᭅपािलकाले पᳯरमाजᭅन तथा संशोधन गनᭅ सᲣेछ ।  

 

 

 

 

अनसुचूी – १ 
ᮧ᭭तावको ढाचँा 

(वुदंा ५.२ सगं स᭥बि᭠धत) 
 
मुिसकोट नगरपािलका  
नगर कायᭅपािलकाको कायाᭅलय, वामीटसार 

ग᭨ुमी िज᭨ला, ५ न.ं ᮧदशे   

                                    

  िवषय ◌ः– ................................................ । 

ᮧ᭭ताव पशे गनᭅ ᮧमुखबाट ᭭वीकृित ᮧा᳙ िमित ◌ः– 

१. िवषयको सिंᭃ᳙ ᳞होरा ◌ः– 

२. ᮧा᳙ परामशᭅ तथा अ᭠य सा᭠दᳶभक कुरा ◌ः– 

३. ᮧ᭭ताव पशे गनुᭅ पनाᭅको कारण र स᭥बि᭠धत शाखाको रायः– 

४. िनणᭅय ᱟनु पनᱷ ᳞होरा ◌ः– 

नोट ◌ः ᮧ᭭ताव तयार गदाᭅ दहेायका कुराहᱧमा ᭟यान ᳰदनपुनᱷ छ ◌ः– 

१. “िवषयको संिᭃ᳙ ᳞होरा” अ᭠तगᭅत रहने िवबरण ◌ः– 
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िवषयब᭭तुको पृ᳧ भूमीमा यसबारे पिहल े कुनै िनणᭅय भएको भए सोको िवबरण, 

ᮧ᭭तािवत िनणᭅय कायाᭅ᭠वयन ᮧकृया, समयावधी, कायᭅᭃेᮢ, कायाᭅ᭠वयन गनᱷ 
िनकाय र लाᲨे आᳶथक दािय᭜व भए सो समेत उ᭨लेख गरी कुनै योजनाको िवषय 
भए सो बारे छोटकरी िवबरण उ᭨लेख गनᱷ ।  
२. “ᮧा᳙ परामशᭅ तथा अ᭠य सा᭠दᳶभक कुरा” अ᭠तगᭅत कायᭅपािलका सिमितहᱧ र 
अ᭠य िनकाय तथा िवशेष᭄हᱧले कुनै परामशᭅ ᳰदएको भए सो समेत उ᭨लेख गनᱷ । 
साथै िवषयसंग स᭥बि᭠धत नशा, िडजाइन वा िचᮢ भए सो समेत समावेश गनᱷ । 
कानूनी परामशᭅ िलएको भए ᮧितिलपी समेत समाबेश गनᱷ । 
३. “ᮧ᭭ताव पेश गनुᭅ पनाᭅको कारण र स᭥बि᭠धत शाखाको राय” अ᭠तगᭅत स᭥बि᭠धत 

िवषयमा आई परेको कᳯठनाई र सम᭭या, ᮧ᭭तािवत िनणᭅयको औिच᭜य र 
आव᭫यकता तथा ᭜यसबाट पनᭅ सᲣे ᮧभाव समावशे गनᱷ । 
४. “िनणᭅय ᱟनु पनᱷ ᳞होरा” अ᭠तगᭅत जुन िबषयमा ज ेज᭭तो िनणᭅय ᱟन ᮧ᭭ताव 
गᳯरएको हो सोको ᭭प᳥ ᳞होरा राᲧे । 
 

ᮧमािणकरण िमित : २०७४।०४।३०               

     

 
    आ᭄ाल,े 
 घन᭫याम ᭠यपैान े
                                                                     ᮧमुख ᮧशासकᳱय अिधकृत 
 
                          म᭨ूय ᱨ.२० 


